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CnaBoby6 Bakanosuh” Bpuran, YrpaBHH ondop Ha ¢Bojoj Il cenHHIH u 2022. TONUMHH laHa
17.3.2022. ropUHE OOHHUCH

IMPABWIHHUK
O KAHIIEJTAPHUJCKOM U APXHBCKOM IIOC/IOBABY

I
OIILITE OAOPEJIBE

YaaH 1.

OBuM IIpaBH/IIHMKOM yTBphyje ce HAuUMH KaHIeJapHjCKOT U apXUBCKOT I10C/I0Baka
CrernyjaaHe G0MHHUIIE 3a ICKUXUjaTpujcke GonectH ,Jp CraBosbyd Bakanosuh” Bpimai (namke:
BoiHHLA).

YnaH 2.

KaHIleapHjCKO ¥ apXUBCKO IIOC/IOBame ODyxBaTa: IpUMame, eBUICHTHDAbE U
pacrmopehuBame mnpegMera (akara) y paj; aAMHUHHCTPAaTHBHO-TEXHHYKO obpabhuBame
npegMera, OTIpeMarke IIOWITe, pasBoherme IMpenMeTra W aKara, K1acudHKauujy U
apxMBHMpame, CMelITaj, YyBame M O[PKABaHe, eBUIEHTHPAWE Y apXHUBCKY KHUTY;
W3TyuHBame O0e3BPEIHOT PEerucTpaTypckor MarTepHjajia W Ipefajy apXHBCKe rpahe
HAJJIEXKHOM apXHUBY.

YiaaH 3.

YV OKBHPY KaHIIe/IapHjCKOT [T0C/I0Bamba MNojeAMHH TEPMUHHU HMajy cinepehe 3Hauewne:

AKT (crry>k6eHH IONHKC) je CBaKH [THCAHU CacTaB KOjHM Ce Mokpehe, fomymyje, Mena,
IIpeKy/a WM 3aBplilaBa Heka CIy>kbeHa [1e/laTHOCT opraHa uiu 3aBoja.

[IPWIOT je NMHCAHM cacTaB (JOKYMeHT, Tabena, rpadMKOH, LPTEX H CJ1.) HIH
(GHU3MYKH IpegMeT, KOju ce MpHIaXke y3 akT pagd [ONyHaBama, objallmema HIH
IOKa3uBamwa Cagp>KUHe aKTa.

ITPEIMET je cKyn CBUX aKaTa W INPHWJIOra KOjU Ce€ OJHOCEe Ha HCTO MHTAkbe WIN
3afaTak H YUHe MocedHy LIeTHHY.

JIOCHJE je cKyn BHIIE MpegMeTa KOjH Ce OAHOCE Ha KCTy MaTepHjy HJIH Ha HCTO
ITPABHO WX (PU3UYKO JIHUIIE.

®ACIHUKJIA je ckym BUlIe IpeiMeTa WM JOCHjea KOjU Ce IIOCIe 3aBpUIEHOT
IIOCTYIIKA UyBajy cpeheHHu y HCTOM OMOTY.

OJE/bEHE je pamHO MecTo rhe ce Bpile ciefehH IIOC/TOBH: IIpHjeM, OTBaparbe,
mperyiefialbe pacnopehuBame IOIITE, €BHAEHIUje K 3APY>KHBame akKaTa, [OCTaB/barbe
aKaTa, OTIIpeMalbe MOolITe, pa3Boherne akaTa H BbHX0BO apXUBUpambe U YyBalbe.

CreunjaaHa Go/HMIA 3a ICHXHjaTpHjcKe Sonectn ,[Ap Craso/byd Bakanosuh" Bpmauy, lToaspmancKka 13, 26300 Bpuwran

Tenedon: +381 13 833 225, Gakc: +38113 833 934, E-mail. info@spbvrsac.org.rs, NK6: 102084791, Matnuny 6poj: 08044821, JBKJC: 02575
Bpoj pauyHa: 840-64661-48, 840-64667-30, ko Ynpase 3a Tpe30p MMWHACTapCTBa (rHaHCHja Penybnuke Cpbuje
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\ ~ 'Np Cnasosbyd bakanosuh' Bplualy

APXVBA OJIEJBEIbA je meo rae ce 4yBajy CBpLIEHH NpPEIMETH N0 HCTeKa HapelHe
roAvHe y ONHOCY Ha FOAHWHY Ka/ia je IpefiMeT pelleH.

APXUBCKU [EIIO cy mnocebHe IIpOCTOpHje HJIM OpDMaHH y KOjuMa ce 4YyBa
perucTpaTypckd MaTepHjal M apXMBCKa rpaha IO HCTEKy POKOBa dyBama y apXHBH
IMHCApHULIE.

YnaH 4.
Y OKBHPY apXHUBCKOT I10C/I0Baba MojelIuHH TepMHHH HMajy cienehe 3HaUemeE:

PETUCTPATYPCKU MATEPUJAJI unHe CIIMCH, CHUMIIH, 3allUCH, IOKYMEHTA, KIbUTE
Y KapToTeKa O eBUJEHLHjH THX CIIKCA, IPUM/bEHHX W HaCTaIuX y pany 3aBoma ZOK Cy of
3Havaja 3a TeKyhH paj WIH JIOK Ce U3 TOI MarepHjaja He W3BpUIX opgabupame apXHuBCKe
rpabe.

APXVBCKA TPABA je caB H3BODHH HWJIA DENpPOAYyKOBaHH (myrcaHu, LpTaHH,
mTaMIiaHy, ororpaducaHy ¥ Ha APYTH HAYUH 3abesiexkeHH) JOKyMeHTapHU MaTepHja o1
3Havaja 3a UCTOPH]yY, KyJITypy B OCTaJie IPylITBEHE norpebe, Koju je HacTao y paay 3aBona,
6e3 ob3upa Kaza U e je HacTao.

OOAEBHPALBE APXVBCKE TPABE u H3JIYUUBABE BE3BPEIHOT
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA je mocTymak KOjUM Ce apXMBCKa rpaba opgabupa u3
PervCTpaTypCcKOr MaTepHjaja y3 W3/TyuyrnBame OHHX [e/I0Ba perucrpaTypCckor MaTepujaia
KOjEMa je TIpecraia BaKHOCT 3a TeKyhu paf, a KojH HeMajy CBOjCTBO apXHWBCKe rpahe.

BE3BPEIHU PETHMCTPATYPCKU MATEPHUJAJI UMHH PErucTpaTypCKu marepujan
KOMe je IIpecTajia BaXXHOCT 3a TeKyhu paji a HHje Olle’heH Kao apXHUBCKa rpaba.

JIUCTA KATETOPHUJA PETMICTPATYPCKOT MATEPHJAJIA ca POKOBMMa 4yBama je
OTIITH aKT KOjH Cafip>KH IOMMC CBUX KaTeropuja perucTparypckor MaTepujaia HacTaJIoT y
pany ¥ BHXOBE DOKOBe uyBara. Ha OCHOBY JIMCTe BDIIM Ce onabupame apXxuBCKe rpahe
(kaTeropuja Koja UMa pOK UyBama TPajHO) U U3JIyYHBame 0e3BpeqHOr perucrparypcKor
MaTepHjasa (KaTeropuja ca ornepaTHBHMM DOKOBHMA).

APXVMBCKA KHHWI'A je eBuAeHIHMja Koja CaAp’KH IOMHC  LEJIOKYIHOT
PerucTpaTypckor Martepujajia (MHBEHTapHH Iperjiefil) HacTajJor y papy, Kao H OHOr
pErucTpaTypCcKor MaTepyjasa Koju ce 10 G110 KOM OCHOBY HajlasH KOA 3aBoga.

PETUCTPATYPCKA JEOUHHUIIA je dacuukia, KyTHja, perucTparop, rae ce apxuBupa
(om1ayke) perucTpaTypCcKH MaTepHjasl i apXuBCKa rpaba.

11

IIPUMARE, TIPEIJIEJABE H PACIIOPEBHBABE I1 OIIITE
ITIPUMAIGE H OTBAPAIHE IIOIUTE
YnaaH 5.

[IpuManme IouITe (aKara, IogHecaka, Makera, HOBYaHHUX MMHCAMa, TejlerpaMa H Ip.)
BpuIy ce y Oesbersy 3a IpaBHe, KaipOBCKe U aIMUHUCTPAaTUBHE T1OC/IOBE.

TlomTa Cce MpUMa y TOKY Tpajarma PagHOT BpEMEHa, a IpHMa je onpeheHH pamiHHK
Operberma WIH JIHIE Koje ra 3aMemyje.

Penybanka Cp6uja, AyToHOMHa NoKpajuHa Bojsoanna
CnenujaaHa Go/JHHIA 3a ICHXHjaTpHjcKe Gosecru ,/Ip CnaBo/byb Bakanosuh” Bpuan
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YaH 6.

[IprMame IOIITe BPIIH Ce ITyTeM HeroCpeaHe Mpesaje, MyTeM IOIITe.

PanHuK Onesperha KOju HelmocpeaHo IIpuMa IIOWTY O CTpaHKe HJIH IPeKo Kypupa -
[oCTaB/baua, Oy’XKaH je ma MOTBPAH IIpHjeM IOIIM/bKE CTaB/bajyhu OTHCAK IPHjeMHOT
mTamM6u/pa MM MPEKO MOTIHCA y AOCTABHOj KIbH3H, NOCTAaBHUILM, IMOBPATHHULH WA Ha
KOIHjH aKTa UMjH Ce OPUTHHAJ ITpHMa (OCHM aKo je IpHjeM IOTBpHEH Yy IOCTaBHOj KHHU3H).

[IpuMam-e IOUITe MPeKo MOIITAHCKE CAy>XK0e WU TOAN3ame M3 IOIITaHCKOT daxa
BPILH Ce 10 Baxkeh¥M MOMTAHCKUM IIPOTNIKCHMA.

YnaaHu 7.

O6u4HYy ITOLITY OTBapa oBlamheHy paaHuK Ofepemna.

TloBep/bMBY M CTPOTO TMOBEP/BMBY IIOMTYy OTBapa HauenHuk  Cryxbe 3a
HeMeIHUIIMHCKe TTOC/IOBE HJIHM PaJHUK KOora OH 3a TO OBJIACTH.

[TomwubKe y BE3W ca MOHyJamMa 3a 3aKk/bydyeme IIOCIOBHHMX YroBOpa, jaBHUM
HabBKaMa, KOHKypCHMa 3a H3BOheme pajoBa M CIHYHO OoTBapa HauenHHK Cmyxbe 3a
HeMeJHUIIMHCKE TTOCIIOBE.

YnaH 8.

IIpu oTBapamy KoBepaTa Tpeba Ia3uTH fa Ce He OLUITETH HBHXOBa CaipKHUHA, fa Ce
IIPUJIO3M aKaTa He MOMelllajy, H3ryde U CTUYHO.

Y ciydajeBMMa Kajia AaTyM Ipefiaje MouITe MOXXe OUTH Off BaYKHOCTH 3@ pavyyHaibe
pOKOBa, y3 MPUMJbEHY IIOIIU/BbKY Tpeba MPUIOKUTH 1 KoBepar.

YiaaH 9.

AKO cy KOBepTH IOUIUJ/BKH, OMOTH ITaKeTA, U APYI'UX MMOLUIH/BKH omreheHH, a OCTOjU
CyMmba 0 HeoBnallheHOM OTBapamy, IIpe OTBapara 0 TOME Tpeba CAUMHUTH 3alIHCHHUK Yy
IIPUCYCTBY [Ba PafjHUKa M KOHCTATOBAaTH BPCTY U OOMM owrtehema ¥ [a JIM WITa HEA0CTaje
y IPUMJbEHO]j ITOIIHJBIIH.

YiaaH 10.

Ha cBak¥ NpPUMJbEHHU aKT Koju he OHUTH 3aBelleH Yy [1eJIOBOAHHUK WIH NpYyre Kmure
eBUJeHIIHje, 10 3aBPIIEHOM IIperjeny pagHUK KOjU OTBapa M mperjena NpuM/beHy NOIITY
CTaB/ba OTHCAK IIPHjEMHOT IITaMOH/bA.

OTHcak MpHjeMHOr WTaMOK/ba CTaB/ba Ce IO NpaBWIy y TOPHH NECHH yrao mpse
CTpaHe, a ako Ty HeMa MeCTa OTHCaK IpHjeMHOr 1TaMbusba CTaB/ka Ce Ha APYro MOrofHO
MecTo, BojehH paduyHa Ja TEeKCT IIOJHEeCKa OCTaHe MOTIYHO YUTaK U pPasyMJ/bHUB.

AKO Ha IpefH0j CTpAaHKM HeMa NOBO/BHO MeCTa OTHCAK IPHjeMHOT mTamouba
CTaBJba Ce Ha [MojIehMHM aKTa y TOPHbH JIEBH YTa0, @ ako Cy CTPaHe aKTa y LeJTHHH II0IyhEeHe
TEeKCTOM OTHMCaK Ce CTAaB/ba Ha KOMaJ, YUCTe XapTHje Koju ce IpUuBplIhyje 3a aKT.

Peny6nuKka Cpbuja, AyToHOMHA MOKpajHHa BojBoanHa
CnienpjasHa GoJHHIA 3a IICHXHjaTpHjcKe Gonecrd ,[Ap CraBo/pyd Bakanosuh" Bpman
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Yiaan 11.
Y oTHCaK IpHjeMHoOr mTaMbu/ba yIIUCyjy ce cienehu moganu:

1. Y pybpuKy "mpUMI/BEHO" - JaTyM IIpHjeMa aKTa
2. Y pybpuky "6poj" - 6poj OCHOBHE eBHAEHILIM]e U3 IeIOBOAHHUKA, KAPTOHA UTA.
AKO Ce TIPHJIOT CacTOjH Off BHIIE JIUCTOBA Tpeba HasHAYMTH U Gpoj JIMCTOBA TAKBOT
MIpUJIora.
KoBepar KOju ce IpuIake y3 aKT, IPHUJIOKEHH TEKCTOBH, MapKe H CJ1. He cMaTtpajy ce
MIpUI03UMa.
OcTajle 03HaKe Ha aKTUMa (HIOp. Besa OpojeBa U ci1.) Denexxe ce IMopen OTHCKa
IIpHjeMHOT TamMbusba.

YiaaH 12.

[IpuMJ/beHy HOLITY pacriopehyje paAHUK KOjH OTBapa H Iperjeaa moury.

PacniopehrBame akaTa Ce BPLIH Ha OpraHH3allHOHE je[IMHHIIE, ciy>kbe U Ip. HCTOT
[aHa Kaj je romTa MpUM/beHa IpeMa yHarnpes ofpeheHHM O3HaKaMa 3a OpraHu3alHoHe
jefuHULE.

O3Hake 3a OpraHM3allHOHE jeNHHHIle CY Y BHUAY NBOLUGPEHUX apanCKUuX bpojeBa
nodes ox 01 ma no 09, a mo noTpedu u aasbe: 10, 11 UTA. 3aBUCHO 011 6poja OpraHu3alHOHHX
jequHHLA.

O3HaKy 3a CBaKy OpPraHHM3allMOHY jeMHHUILy onpehyje AupekTop 3aBojia Ha MOYETKY
CBaKe TOAMVHE.

III
3ABOBEHE AKATA, YIIHCUBAIE Y OCHOBHY EBHUIOEHIIH]Y
YiaaH 13.

[IpAMJ/BbEHH U pacriopeheHH akTH 3aBOJie Ce y OCHOBHY eBHIEeHIIH]y HCTOT JaHa U I0A
WCTHUM JaTyMOM IOJ KOjUM Cy IIPHMJbEHH.

TenerpaMH ¥ akTH ca ofpeheHMM pPOKOBHMaA WJ/IM aKTH I10 KOjHMa Ce& HMa XHTHO
TIOCTYTaTH Tpeba [pe OCTa/INX aKaTa 3aBeCTH y OCHOBHY eBH/IeHIIH]y ¥ OIMax UX NOCTaBUTH
y paj HaAJIeXXHOj OpraHMU3aIlMOHOj jeIUHUIIH.

AKO ce 360r BeJIMKOT 6poja MPUMJ/bEHHUX aKaTa WX U3 APYTUX ONpaBAaHHUX pasjora
IIPHMJbEHU aKTH He MOTY 3aBEeCTH HCTOr laHa KaJl Cy IIPUMJbEHH, 3aBelnhe ce HajooLHHjE
cieneher pagHOT JaHa, I1pe 3aBoherma HOBE IIOLITE U TO ITOA AaTyMOM Kafi Cy IPUMJ/BEHH.

J1e/10BOOHUK
Ynax 14.
OcHOBHa eBHIeHIIH]ja aKaTa je Je/JIOBOJHHK.

Peny6nuka Cp6uja, AyToHOMHA MOKpajHHa Bojsoauna
CnenujanHa GonHHLA 3a ICHXHjaTpHjcKe Dosectu ,JIp Cnasospy® Bakanoeuh” Bpman
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'Np Cnaeosbyd bakanosuh' Bpluall

YiaH 15.

JeJIOBOOHUK Ce BOAHM M0 CUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa U roadpojesa.

OcHOBHHMM OpojeM Tj. peAHHUM OpOjeM [e/IOBOAHHKKA, O3HAUYaBa Ce IMpeJMET CBaKor
IPMMJ/bEHOT HJIM COIICTBEHOT aKTa Kajia Ce IIPBU ITyT 3aBOAH Y EJIOBOAHUK.

OCcHOBHH 0poj MpeaMeTa ce I10 IIPaBUJIy Yy TOKY rofiiHe He Merba.

[lonbpojeBuMa, Tj. peiHUM OpojeBHMa, O3HAuUaBajy Ce CBM HAKHA[HO IPUMI/bEHH
aKTH Y Be3H C je[IHUM MPEIMETOM O3HaYEHHUM OCHOBHHM OpojeM.

YnucHBame MofaTaka y JeJOBOAHUK BPUIX Ce MaCTHJIOM HJIH XEMHjCKOM O0JIOBKOM
YUTKUM PYKOITHCOM H TO Ha cefiehn HauHH:

-y pybpuKy 1 ynucyje ce OCHOBHH OpOj 1€/I0BOAHHUKA,

-y pybpuKy 2 ynucyje ce KpaTka cafp>XHHa IIpeAMETa;

-y pybpuKy 3 ynucyje ce 1oadpoj;

-y pybpuKy 4 ymucyje ce aTyMm IpHjeM MOIIU/BbKE,

-y pyOpHKY 5 yIHCyje Ce HasMB W Ce[HINTe IIOUIM/bAOLa, IPH 3aBOhemy
COTICTBEHHX IpefMeTa-akaTa, y OBy PyOpHKY ce yNHCyje CKpaheHHIa "CIr"
(comncTBeHH);

-y pyOpHKYy 6 ynucyje ce 6poj MpUMJ/bEHOT JOITHCA K AATYM,

-y pybpuKy 7 ymucyje opraHM3allMOHa jefHHULIA KOjoj Ce MpenMeT ynyhyje y
pan;

-y pyOpuHKy 8 yIIHCyje ce JaTyM pasBohema;

-y pybpHuKy 9 cTaB/ba Ce jeqHa O O3HaKa Kojy Cy pedepeHTH CTaBHJIH Ha
IpuMepak akTa Koju he 6uTH ¢ MpefMeToM apXHBHPaH, H TO: a/a ca 03HaKOM
3a apXWBHpame, ako je pajl y Be3H cCa NPefAMETOM IIOTIYHO 3aBpIIEH H
npeaMert Tpeba apxuBUpaTH; "P" U maTyM [0 Kaja pedepeHT CTaB/ba MpenMer
y DOKOBHHK, OJHOCHO Kaja Ce IpeTrocTaBka Aa he cTHhH [0 AOMyHE
IpeoMeTa; O3HaKa-CUTHATypa OpraHM3allMOHe jeqHHHILle K0jOj je yCTyIlJbeH
TIpefMeT 3a JaJ/bh pajl yHyTap OpraHu3alyje; ped "M3BOPHO" a MCIpe/ Tora
TIyH Ha3MB M MECTO OpraHa, OpraHH3allyje Wik JI1La KOMe je peaMeT ynyheH
Ha pellaBame.

CBHY [OLIHH]je TPUMJ/beHU aKTH KOjU Ce OMHOCe Ha UCTH NTPeJMET 3aBOAE Ce I10/1 UCTHM
OCHOBHHM 0pojeM ca JoJaBamkeM HapelHOor oadpoja.

Kap ce rormyHe cBe pyOpHKe, Y Ie/IOBOAHUKY Ipe/iBUleHe 3a yIHCHBabe noadpojesa,
nasbe 3aBoheme akaTa KOjH Ce OAHOCe Ha MCTH IpeMeT BPIIHM Ce IpeHOoLIeheM OCHOBHOT
6poja y cnenehy cinobopHy pyOpHKy 3a OCHOBHE OpojeBe a HCIpeld DPEevH "mpeHoc" rae je
IpeaMeT IIPBH YT YIIHCAH CTABUTH OCHOBHE OpojeBe u3Mebhy KOjHX je TpeHeT OCHOBHH 0poj.

Ha McTH HauHH ce [10Be3yjy U 3ajeJHO pelleHH peiMeTH U3 pasHHX roAUIITa, C THM
mITo ce mopen 6poja ynucyje ¥ rogrHa.

Pemy61uKka Cpbuja, AyToHOMHa nokpajuHa BojsoanHa
CrnenujanHa 5oaHHLA 3a ICHXHjaTpHjcKe Sonectu ,JIp Cnaso/pyb Bakanosuh” Bpman
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CkpaheHH Je/10BOOHHK
YiaH 16.

CxpaheHH [eJIOBOAHHK BOAH Ce Ha jelHHCTBEHOM 0ofpaciy BepTHKa/IHOT opmara
A-4.

Y ckpaheHOM [€JIOBOOHHUKY aKTH Ce 3aBOJie 10 XPOHOJIOLIKOM peny.

[lopen OCHOBHOT Opoja (110 XPOHOJIOTHjH) aKT AOo0Hja H: apXHBCKH 3HAK, wudpy,
xIacubUKaLMOHH 3HAK WM CJI. IIOfl KOjUM he ce KOHKPETHH aKT, IPeAMET apXHBHPATH.

3aBoheme y ckpaheHH [1e/I0BOJAHMK BPILIH Ce (Kao U Y IEeJIOBOOHHKY) MAacTHJIOM HJIH
XEMHjCKOM OJIOBKOM M YMTKHM PYKOITHCOM Ha cjiefiehu HauKH:

-y NIpBOj KOJIOHHM, YIIUCYje Ce M3Haj LpTe OCHOBHH "DeAHH" Opoj ImpeaMera, a
JCIIOZ IIpTe apXUBCKHU 3HAK, Ikdpa, kacHpHKalKja, 3HAK H CIMYHO N0/ KOJUM
ce MMpeaMeT apXHUBUDa;

-y IPYroj KOJIOHH YIHCYyje ce KpaTKa Cafp>XKHHa IIpeAMeTa,;

-y Tpehoj KOJIOHH, Y NTPOCTOPY M3HA/ LIPTE, YIUCYjy Ce NOoAaly 0 MECTy IZie Ce
IpenMeT HajlasH (YHyTpallba OpraHH3alioHa jeAMHHIA, IPEIMET CTaB/beH y
POK MJIM apXHBY, H3BOPHHO PelleH H CJ1.), a y POCTOp MCIIOJ LIpTe YIHCyje ce
IaTyM [JOCTaB/bak IPeIMeTa y paji, CTaBj/batba y POK U/IX apXHBY, @ 3daBUCHO 0N
O3HaKe yIIHCcaHe y IIPOCTOp U3HaJ LIPTe;

-y 4eTBPTOj KOJIOHH (TpUMende) YIHCYjy ce Tofauy Koju Oarxke objallmaBajy
yIyce U3 KOJIOHe 2 ¥ 3, 0O3HAKy 3a II0Be3HBambe OpojeBa, MOBe3UBamke 3ajeTHO
pelIeHMX MpefMeTa U IIpefiMeTa 3aBeleHHX U3 NPeIXONHUX TOINHA.

Yclydajy [a Kof MOjeAMHUX OCHOBHHX OpojeBa HeMa BHIe MeCTa 3a YIMHCHBAme
mojaraka o0 KpeTamwy ITpeMeTa, yIIUCHBakkhe Ce HacTaB/ba UCIIOA ITOC/IeNhET HcKopuurheHor
OCHOBHOT 6poja, ca 06aBe30M I0Be3HBamwa y pyopulu "npumenda’.

Ynau 17.

JleIOBOOHUK Ce 3aKbydyje Ha Kpajy roguHe (31. meuemopa), cIry>k6eHOM
3abe/lelIKoM HAIHMCAHOM HCIIOf Tocieqmer 06poja, y3 KOHCTaTallMjy KOJIMKO je YKYITHO
rpeaMeTa 3aBefieHO Y TOj TOAHHH.

OBa 3a0ejielnKa ce JaTHpa ¥ OBepaBa CIy>kKOeHHM IedaToM, a MOTIIKCYje je PalHUK
KOjU BOOH [EeJIOBOAHHK.

Ha KopHIlaMa [eJI0BOAHHKA MCIIHKCYyje Ce KPyIIHUM C/I0BHMa Ha3HWB opraHusaluje.

Wcnpen Ha3uBa CTaB/ba Ce FTOAHHA, Kao U MPBU U MOC/IEAHH OCHOBHH (pennu) 6poj.

YiaaH 18.

AKO ce IPHMH HaKHA[HH aKT y Be3HW Ca IPeIMETOM 3aBe[NeHHM II0[ OCHOBHHM
6pojeM y IIpeTX0IHOj TONUHH, Tpeda ra 3aBecTH I10[f HOBUM OCHOBHHM OpojeM y IeJIOBOOHHUK
¥ U3BPIIMTH IIOBE3MBAkE TOT OCHOBHOT Opoja ca OCHOBHHM 0pojeM M3 IPETXO/IHE 0N HE.

Peny6auka Cp6uja, AyToHOMHA MokpajuHa Bojsoanna
Cnenujasna GoaHHIA 3a ncuxujaTpujcke Gomects ,Jp CraBo/byb Bakaropuh” Bpuran

www.spbvrsac.org.rs
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YnaaH 19.

CacTaBHH [1e0 IeJIOBOLHHUKA je MOMHKC aKaTa, KOjU ce BOAH Y ODITHKY KibUre, H CIIYXXKH
3a 3aBobheme aKaTa, JOMKca UCTe BPCTE KOjH C& MACOBHO IIPHMajy a 1o KOjuMa Ce BOAH UCTH
TIOCTyNaK (HIIp: TIOJHECIH 3a H3/laBamke PasHUX yBepewa, I0TBPA], pellleka O ToAHIIBAM
OIIMOpHMMa, PafHU Ha/I03H, H0/10Baka | CIL.).

3a OBy BPCTy aKarTa Ce MO0 IIpaBHJIy [TOYETKOM TOAHHE pe3epBHIIY NPBH OCHOBHH
6pOjeBH Y IeJIOBOIHUKY M y PyOpHKaMa Ce KPYTTHUM C/I0BHMa YIHIIe "TIOMHC akara".

[Tomuc akaTa MOJKe Ce BOOUTH H 3a MojeJHHe BPCTe IIpeAMeETa y Be3H Ca KOjHMa ce
TOKOM TOOUHE NpefBHha IMpHjeM HapOYUTO BEJIUKOr Opoja akaTa.

M3 nomnuca akaTa Ha Kpajy ToAuHe yIIHUCyje Ce Y AIeIOBOOHUK KOJI OCHOBHOT opoja o,

KOjUM je TIOMKC aKkaTa 3aBefieH, yKynaH 0poj akaTa 3aBefleHHX Y TOKY T€ FOAHHE y MONHCY
aKarta.

TIoNKMCH aKarta ce Ha Kpajy TOOWHe CJIOXKe II0 OCHOBHHM OpojeBHMa, 3aK/bydyjy H
MIPHJIAKY Y3 NeT0OBOJHHK.

AKO ce y Be3H Ca aKTOM 3aBEAEHHM Y ITOIMHUCY aKaTa rnoseje rocedaH MOCTyINaK TakaB
aKT Ce M3[Baja U3 [I0MKCA aKaTa ¥ 3aBOOH Y NE/IOBOAHHUK 107, OCHOBHHUM OpOjeM.

YnaaH 20.

[loBep/bHBH M CTPOTrO IIOBEP/HMBH IIpefIMETH 3aBOlEe Ce Y rnocedbaH TMOBEP/BUBU
OOHOCHO CTPOrO ITOBEP/bUBHU MAEJOBOJHHK KOjU C€ BOAM HA HCTH HAYUH Kao H obuuaH
IeJIOBOOHUK.

\"4
JIOCTAB/bAILE AKATA Y PATH AJIMHHHCTPATHBHO TEXHHYKA OBPAJIA AKATA
YnaaH 21.

TTocse 3aBohera akaTta y AeJTI0BOAHUK CBH aKTH MODajy OUTH UCTOT HaHa JOCTAB/LEHU
y pal HaaJe>XXHUM YHYTpPAIllkhWUM OPraHHM3allHOHHM jemMHHUIIAMa, a HajOoLHHje cneneher
paHOr faHa.

YnaH 22.
JlocTaB/bakhe akaTa y pall BPIIU Ce IPeKO HHTEPHEe NOCTaBHE KIbHTIe.

JlocTaB/batbe pauyyHa y paj BPIIKA Ce NMPeKO "KmbHre padyHa' Koja HCTOBPEMEHO
IpecTaB/ba OCHOBHY €BHUEHIIH]y Te BPCTE aKara.

PenyBnuka Cp6uja, AyTOHOMHa NMokpajuHa BojsoanHa
CnenujasHa GoJHHLA 3a ICHXHjaTpHjcKe Goaectn ,JAp CnaBosbyd Bakanosuh” Bpman
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@ Cneuujanta 6onH1Ua 3a ncuxujatpujcke Honectu

\ S ‘lip CnaBosbyd Bakanosuh' Bpuiay

JocTap/bame mouTe ynyheHe Ha JHYHOCT BPUIX Ce IIPEKO UHTEePHE NOCTaBHE KibUTIe
y3 IOTITHC ITIPUMAOoIIa.

Cny>k6eHH JTMCTOBH, YACOTIHCH M IpyTe MybiuKalyje JOCTaB/bajy ce MPeKko KapToHa
3a OCTaBy CIy>KOeHe IITaMIIe.

YnaaH 23.

CBaxu ciny>kb6eHH monuc Tpeda na canpku cienehe nenose:
- 3araB/be y TOpEHEM JIeBOM YINIy (HAasWB W CeAUIITe OopraHusanuje), o6poj
cy>kOeHOT HoITHca ca KiacuUKalMOHUM 3HAaKOM, IaTyM, [IyHa afipeca;
- afapeca npumMaolia (IIyH Ha3uB U CeAUILITe IPUMaoLa);
- Opoj ¥ maTyM IIpUMJbEHOT [OIKMCa Ha KOjH Ce oAroBapa "Besa’;
- TeKCT KOju Mopa DUTH jacaH, YATAK U CaKET;
- HCIIO[ TEeKCTa ca JieCHe CTpaHe Ce IMOTIIHCYje oBaalheHO JIUIle a y3 IIOTIIUC Ce
CTaBJba OTHUCAK CITY>XOEHOT 1evara;
- HCIION TEKCTa ca JieBe CTpaHe HaBOJAE Ce IIPUJIO3H KOjU Ce NOCTaB/bajy y3
CNIy>KOEHH IOIIHC.
Cny>kbeHH OOMHUC MUIIe Ce y HajMame IBa IPpHMepKa, 04 KOjHX ce jefdaH IIajbe
KOMMTEHTY, a IPYTH Ce 3aAp>KaBa y apXUBU [IHUCAPHUILIE.

YiaaH 24.

CBaKkH¥ aKT, KOjHM IIOUHIbe HOBH ITpefMeT, Tpeba 1o 3aBohemy Y/IOXKHUTH y ITocedaH
OMOT.

Ha oMoty ce ynucyje 6poj, ronrHa, 03HaKa YHyTpallke OpraHW3allioHe jeTUHHIIE, a
HCIIOJ Tora KpaTak cazpykaj mpefmMeTa, Kao U IIOIIKC IIpUJIora.

AKTe HcTOr mpemMeta Tpeba ynaraTd y OMOT IIO AaTyMHMa IIpHjeMa, OLHOCHO
pelaBama, Tako J1a Ce aKT ca HAjHOBHjUM JaTyMOM HajlasH Ha BDPXY.

VI

BPARABE PELIIEHHUX ITPEJMETA OAE/BEY 3A IIPABHE, KAJIPOBCKE H
AIIMHHHCTPATHBHE I10C/IOBE
H PA3BOBEBE AKATA

YiaH 25.

CBH pellleHH NpeAMeTH Koje Tpeba apXUBHpATH, OTIIPEMHUTH HJIHM YCTYIIHTH OPYroj
YHYTpallllb0j OpraHMU3allMoHOj jenMHULIY, Bpahajy ce One/bewy IMPpeKo HHTEPHE NOCTaBHE
KEbUTE.

Ha omoTy akTa Koju ce Bpaha, pedepeHTH (0OpabuBauu) cras/bajy MoTpedbHa
YIIYTCTBA O HAUHWHY OTIIpeMe (IIpernopy4eHo, aBHOHOM H CJI.) ¥ [ia JIM aKT Tpeda yImyTHTH
OPYroj OpraHU3allMOHO] jeIUHUIIN.

Penybiuka Cpbuja, AyTOHOMHA moKpajuHa BojsoauHa
CnenujanHa SoHMLA 3a ncHXHjaTpujcKe Sosectu ,JIp Craso/pyb Bakamosuh” Bpman
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CneuwjanHa bonHuua 3a ncuxujatpyjcke bonectn

\ ~ "'llp CnaBosbyd bakanosuh' Bpuay

PagHuK Ofe/bema NpoBepaBa, IPHIKKOM IMpUMama IpeAMeTa, Ja 4 je odpahuBay
BpPaTHO KOMILIETAH IMpeAMeT, Kao U GOpMajHy MCIPaBHOCT CIIy>KOeHOr [fomuca U Ha
eBeHTya/IHe HeIoCTaTKe yKa3syje pedepeHTy u Bpaha My npefMeT Ha NOMYHY.

YiaH 26.

Ha cBakoM ciay>kDeHOM [OMNUCY 10 KOMe je IOCTyNaK 3aBplleH, Ipe Hero mTo ce
Bpaty One/serwy pedepeHT, obpahuBady, ropes o3Hake "a/a" ynucyje pok YyyBama Ipeamera
KOjH je mpeaBUbeH 3a Ty BPCTy ITpenMera y JINCTH KaTeropja perucTpaTypcKor Mmatepujaia
ca POKOBHMaA YyBamwa, U IIOTIHUCY]E Ce.

YnaaH 27,

Pa3Boheme akTa - CIy>KDeHHX [OIHCa BPIIU Ce YIIHUCOM y OAroBapajyhe pyOpuke
IleJIOBOOHHKA OJHOCHO ITOMUCA aKaTa.
AKTH ce pa3Boe Ha cilefehy HauHuH:
- a/a-ca 03HaKOM pOKa YyBaka IpegMeTa ako je paj II0 MpeaMeTy MOTIIYHO
3aBplIeH U Tpeda ra CTaBUTH Y apXHUBY.
- "P" (wTO 3HAUM POK) M AATyM A0 Kaja Ce o4eKyje [ia Ce I10 TPaskewy MOCTyIH
WJIH Kaja rpeaMet Tpeba IIOHOBO Y3EeTH Y pall.
- AKO ce aKT yCTyIla yHYTpallik0j OPraHU3alMoHOj jelMHHLIM Tpeda 03HAYUTH
KOMe Ce aKT ycTyna.
- AKo ce BpIIM pa3sBoheme akaTa KOj! je ©3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBUTH 03HAKY
"Mi3BOpPHO" a 3aTHM [aTyM TauaH Ha3WB U CeJULITe OpTaHa KOMeE je rpenMeT
OTIIpeMJ/bEH

JaTymMy ¥ O3HaKke pasBohema yIHUCYjy Ce XPOHOJIOIIKHMM pPenoM y DYOpHKY 8 U 9
IeJIOBOIHHUKA.

YaaH 28.

[Tocne M3BpLIEHOr pasBohewa akTH Koje Tpeba CTaBUTH y DOKOBHHK, apXMBHUDPATH WU
OTIIPEMHTH, NIPEMajy Ce HerocpeaHO KaHIlelapHjcKOM pedepeHTy.

YiaH 29.

[IpenMeTH 3a Koje je ogpeheHo na ce y One/pery p>Ke N0 ogpeheHor poka CTaBsbajy
Ce Y POKOBHUK IIpeIMeTa.

POKOBHUK IIpeIMeTa CacTojH ce oA dacuukana y Koje ce cTaB/bajy IIpeIMeTH IpemMa
maTyMy poka H3 Tekyher W HapeIHUX MeCelld, CJIOKEHH 10 OpojeBHMa J[1eJI0BOOHHKA
OJHOCHO IT0 KJIaCU(PUKALIUOHUM O3HaKaMma.

YiaaH 30.

Penybiuka Cp6uja, AyTOHOMHA NoKpajHHa BojsoanHa
CrnenujanrHa 5o/HHLA 3a ICHXHjaTpHjcKe GosectH ,JIp Craso/syd Bakasopuh” Bpuan
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/\ CneuwvjanHa 6onHKUA 3a ncuxujaTpujcke bonectu

~ 'lp Cnasosbyd bakanosuh' Bpuial

OTmnpeMame IoluTte Bpuid Ofebemne.

CBH [IpefIMETH Npey3eTH y TOKY laHa [0 12 yacoBa MOpajy Ce OTIIPeMHTH HCTOT 1aHa.

TIpeAMeTH TIPUMJbEHH IIOC/Ie 3aK/bydMBama OTIHPEMHHUX KbHIa, aKo HHCY XUTHH,
ornipemuhe ce HapeHOT faHa.

Ha Komuju mucMma Koje ce OTIpeMa CTaB/ba C€ OTHCAK revara "eKCIeI0BaHO", MECTO,
IaTyM U IOTIIHUC eKCIeanuTOopa.

YiaH 31.

Bue ci1y>kOeHUX JOIKCa KOjH Ce UCTOr AAaHa ynyhyjy Ha UCTy afpecy CTaB/bajy cey
HUCTH KoBepar.

KoBepar y KOMe Ce OTIpemMajy cnybeHa akra Tpeba [a caipXXy y FOPHEM JIEBOM
yIJIy TIpBe CTpaHe TauaH Ha3uB U O/IMIKY aipecy Mown/bpaona i 03HAKY CBHX aKaTa Koju ce
HaJia3e y KOBEPTY.

Ha3uB NpuMaolia MOUIK/bKe HCIHCYje Ce KPYITHHM W YMTKUM C/I0BHMA, OIOHOCHO
rnucahomM MalIMHOM y IECHOM rOpHEM YTy KOBEpTeE.

MecTo (CeqHuITe) IIPUMaolia MUIIE Ce BEJIMKUM LITaMIIaHUM C/IOBUMA, a UCIIOA TOTa
ce CTaB/ba Herosa 6/M>Ka agpeca.

Yiaau 32.

BpenHOCHE MOWIK/bKE, CyACKa aKTa, TOBEp/bUBA M CTPOTO I10BEp/bHBa IPEIHCKA
OTIIpeMajy ce 06aBe3HO IPEIopy4eHO y3 AOCTABHHUILY HIIH TIPEKO JOCTABHE KIBUIE KO Ce
IOCTaB/bakhe BPIIH IIPeKO KypHpa.

YnaaH 33.

YV KBUTY eKClleJoBaHe IOIITe YIIHUCY]y Ce CBe IOUINJbKE, Koje ce OTIIpeMajy IOIITOM.
KiHUra CIIy’Kd Kao eBUIeHIIHja O 3aBpLIeHOj OTIIPEMH.
Pany npapiaka HOBIIA 3a MOIITAapHHY BOAH C& KOHTPO/THUK IOIITapruHE.

VII

APXBHPAIE (CTAB/BPAIGE Y APXHBY) H YYBABE IIPEIMETA

YnaH 34.

PeleHH [IpeJMeTH Ce CJIaXy y apXHUBY ¥ 4yBajy y 10j.

PelleHH NpegMeETH 4yBajy ce y apxuBu Opebera Hajoy>ke OO HCTEKAa HapelHe
rogvHe y OOHOCY Ha FOAMHY Kajia je TpeiMeT pellleH a Imocje Tora ce npeballyje y apXUBCKH
Jero.

PelieHy IpeaMeTH MOTY Ce 3a4p>XaTh Ha OCHOBY peBepca ajlu Hajoy>ke A0 HCTeKa
HapedHe rooUHe.

PenyBauka Cpbuja, AyTOHOMHA MOKPajHHa BojBoauHa
Cnenyjaana 60JHHLA 3a NCHXHjaTpHjcKe GoaecTn ,JIp Cnasospyb Bakanosuh” Bpuan
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CneuujanHa 6onHKLa 3a Ncuxujatpujcke bonectwu

\ ~ '‘lp CnaBosbyd bakanosuh' Bplual

Mo mpoTeKy HaBe[leHOr pOKa MOTY Ce 3ap>KaTh CaMo IIpeAMEeTH KOjH MpefCTaBibajy
IOKyMeHTallHjy O Of 3Hauaja 3a TeKyhu paJ opraHusanmuje.

YnaaH 35.

IIpe craB/bama y apxuBy Tpeba IIPOBEPUTH Ma JIM je IpefMeT 3aBplleH, 1a i1 ce y
pefiMeTy Hajla3e HeKH MPUIO3H H/IH JOKYMEHTH Koje Tpeba BpaTHTH CTpaHKaMa, ia JIx Cy
Y3 BHX IPEIIKOM [IPHUIIOjeHH HEKHU APYTH IIPEIMETH, NeJIOBH H CIL.

YaH 36.

3aBplLIEHH [IpeaMeTH obesekaBajy ce ogpeheHnM o3HakaMa (apXUBCKHM 3HALUMA,
KIacHPHUKAIIMOHMM 3HALMMa) Ha OCHOBY KOjUX Ce BPLIM KIach(HKaluja 3a apXuBy.

Y oKBUpPY KiIacH(MHUKAIMOHUX 3HAKOBAa WM apXWBCKUX 3HAKOBa 3aBpUIEHH
npenMeTH ce cpebyjy no penHuM 6pojeBUMa.

Ynaan 37.

3a cBaKy KiIacH(pHKallMOHY O3HAKy IO IpaBujly Tpeba MpPeABUIOETH Y apXHBH
Onesbema nocedaH Haciuki, (OMOT,KOpUIle) y KOMe he ce IIpeIMeTH c1araTtv y OKBHPY CBOT
KJIacH(pHUKaLMOHOT 3HaKa.

Y OKBHpY jeNHOr KIacH(UKALHOHOT 3HaKa MOXe ce GOpPMHUDATH BUIle (haClHUKIN
360r BEJIMKOT 00MMa PerucTpaTypCcKor MaTepHjaja.

YnaaH 38.

ApXUBHPaHH IIPEIMETH U aKTH Kao ¥ PyTH PETUCTPaTyPCKH MaTepHjasl KojH ce uyBa
y apXWBH MM apXMBCKOM [EI0y, 4yBa ce y OArosapajyhuM perucTpaTypCKuM jelHHHIama
(bacuukiaMa, peructpatypama, KyTvjaMma U CJIMYHO).

Ha cBaKy perucTparypcky jeSHHHIY UCIIHCY]y ce ciefehu nopamny:

1. [IlydH Ha3sWB CTBapaolla MaTepHjasa (OpraHusalMje, YCTaHOBE,
npenyseha).
2. FoguHa HacTaHKa MaTepujaia
3. KpaTtak capp>kaj perucrparypcke jeqruHuIe
4, Bpoj U3 apxuBCKe KibUTe
Ynau 39.

ApXMBHDaHM MpeOMeTH YyBajy ce y IOJeCHMM MpOCTOpHjaMa OfpeheHHM 3a
apXHMBCKH JIeTI0, KOje HUCITyHhaBajy TeXHUUKE yCJIOBE 3a Ty HaMeHY.

ADXHUBCKH JIero Mopa OWUTH CyBa, CBET/Ia M MPOCTpaHa IIPOCTOpHja, OCUTrypaHa Off
BJIare ¥ HecTajara ¥ Ca UCIyHheHHUM yCI0BHMa IIPOTUBIIOXKAPHE 3alUTHTE.

YaH 40.

Peny6nauka Cpbuja, AyToHoOMHa noKkpajuHa BojsoanHa
Cnenrjanna GosHHMNa 3a ncuxujaTpujcke doxectn ,JAp Crasosy6 Bakasosnh” Bpman
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@ CneuwjanHa 6onHKUa 3a Ncuxujatpujcke bonect

\ ~ ‘Ip CnaBosbyd bakanosuh' Bplualy

T[IpocTopHje apXWBCKOr [emoa Tpeba na Oyny cHanbeBeHe onropapajyhum (1o
MoryhHOCTH MeTaJIHUM) [OJIMIaMa, HIM, OPMaHHUMa, TPOTHBIIOKapHHUM arapaTiMa U Jia
cy obesbeheHe on HecTajama, Bjlare Wid OUIO KaKBOT Apyror owmrTehema perucTpaTypcKor
MaTepHjaja U apXuBCKe rpabe.

Ynax 41.

Y apxuBH Ofe/berba 3aBpLIEHH ITpeIMETH Ce MOTy YyBaTH JI0 MCTeKa KaJeH/apcKe
rOIMHe, IT0C/Ie KOT poKa ce 00aBe3HO 3allMCHHUYKH pefiajy y apXHBCKH JEII0.

V apXWBCKOM [€IOy 4YyBa Ce PeriCTpaTypCKH MaTepujaa M apxuBCKa rpaba, mo
HCTEeKy pOKa UyBama y apXMBHU [THCapHHUIle Y cpeheHoM U 5e30e[lHOM CTaby, A0 YHUIITEHA
mpeMa JIHCTH KaTeropuja PerHCTpaTypCKOr MarepHjanga ca POKOBMMa 4vyBama WK 1O
npenaje HaaJIe>KHOM apXHBY.

YnaH 42.

ApXHBCKOM TpahoM ¥ PerucTpaTypCKUM MartepHhjalioM DyKyje, dyBa W OAPXKaBa,
pefysuMa IoTpebHe Mepe y LIMJbY 3aliTHTE apXHBCKe rpahe, 3a To oBjalrheHo ke,

YnaH 43.
ApxuBcka rpaba, ce usfaje o norpebu Ha NPUBPEMEHO KOpHITheme Ha PeBepC, KOj"
ce ronywasa y 3 IpuMepKa.
JemaH TpUMepak peBepca Ce uyBa Ha MECTy OfaKie je y3eT IPEAMET, Npyrd y
roce6HOj haciuKIu pedepeHTa 3a apXuBy, a Tpehu 100Hja KOPUCHUK TPeIMeTa.

VIII

EBUIEHTHPAHKE PETHCTPATYPCKOI MATEPHJAJIA
H APXHUBCKE I'PABE

YiaH 44.
Y OKBHpY KaHIIe/IapHjCKOI ¥ apXHBCKOT I0CI0Bamka BOAH Ce "APXVBCKA KIUTA"
Kao ONIITH WHBEHTApHH IIperjel Le/0KYIIHOT PerucTpaTypCKOr MaTepujana HacTasor y
pazly opraHusalyje, Kao ¥ perucTpaTypckor MarepHjana i apXuBCKe rpahe Koju ce 110 0110
KOM OCHOBY Hajia3e y IpocTopraMa OpraHusaluje.

Ynau 45.

V apXHUBCKY KEUTY PErHCTPaTypCKH MaTepHjal M apXHMBCKe rpaha ce eBHHETHDAjy
T10 [e/IOBOMHUIIMMA U TofMHaMa WM 110 TofHHaMa M KIaCH(pHUKaIHOHUM O3HAKaMa.

Penybanka Cp6uja, AyTOHOMHA MoKpajuHa BojsoanHa
Crnienujanna GonHHLA 3a ICHXHjaTpHjCcKe Sonectu ,JIp Cnaso/pyb bakasnosnh" Bpman
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@ CneuujanHa bonHuua 3a ncuxujatpujcke bonectu

\ o '‘Iip CnaBoswyd bakanosuh' Bpual

YiaH 46.
YrnucuBame y "APXHBCKY KEBUTY" BpIIH ce Ha cinefehy HauKH:

- Y py6puKy "PenHu 6poj perucTpaTrypckor MaTepHjaja” yIucyjy ce of jefaH ma
Hafia/be OpojeBH MCTOBPCHOT PErHMCTPATyPCKOr MaTepHjaia HacTa/Ior TOKOM je[JHe TOANHE,
6e3 003upa Ha OpOj perucTpaTypCcKUX jeqHHUIIa.

Penuu 6pojeBH Ce HACTaB/bajy y KIbU3HW KOHTUHYMPAHO U3 rOAHWHE Y TONHUHY.

Perucrpaypcke jequHHIle obesieskaBajy ce pefHHM OpojeM IoJ KOjUM Ce MaTepHji
onpeheHe BpCTe BOAY Y aPXUBCKOj KEbH3H.

- Y pyOpuky "IdaTym ymnuca' - YIHCyje Cce [OaH, Mecell W TOAWHA YIHKCa
pPerucTpaTypCcKor MaTepyjana.

PeructpaTypCKd MaTepHjan M3 NpeTXOofHe IOAHHE YIIHCYjeé Ce Y apXUBCKY KIbHUTY
HajKacHUje 00 alpujia HapeaHe roguHe.

- YV pybpuKy "ToguHa HacTaHKA" yIUCyje ce TOOUHA OOHOCHO pasnolibe Y KojeM
je peruCTpaTypCKH MaTepHja HacTao.

3a perucTpaTypCKH MaTepHjai Koju obyxBaTa MofaTKe M3 BHILIE FOAHHA, YIIUCYje ce
[IOYeTHa Y 3aBpIIHA roAruHa, OOHOCHO PAaCIlOH rOJHHA.

- Y py6puxy " Campykaj - K1acu(HUKallHOHH 3HaK" yIIHCYje Ce KpaTKa Cafp>KUuHa
pPerucrpaTypCcKor MaTepyjaia U KacCu(PUKalMOHH 3HAK.

- Y py6puKy "KomHurHaA perucTpaTypcKor MaTepHjaia” yucyje ce yKymnaH 6poj
PErucTpaTypCKUX jelHHHUIIa HCTOBPCHOT PETHCTPaTyPCKOT MaTepHjaa.

- Y pybpuKy "TIpocTopuje U monuie" - ynucyje ce noAarak y Kojoj IpOCTOPH]H,
IIOJIMIM ¥ OPMaHY je CMeILITeH PerdCcTpaTypCK¥ MaTepHjaJl Kao U CBe NPOMeHe y Be3H Ca
CMEITAajeM.

- YV pybpuxy "TlpuMmenda" - ynucyjy ce mofalld y Be3d ca U3/ydHBameM HIH
IIpUMOIIpeiajoM apXuBCKe rpabe HaJIEXKHOM apXHBY.

YiaaH 47.

[Ipenuc apXWUBCKe KIbHUTE 3a MPOTEKIYy FOAWHY AO0CTaB/ba Ce HaIJEXXHOM apXUBY
Hajoa/pe I0 Kpaja arnpuiia Mecella Hape[He rofuHe.

[IpUIMKOM [OCTaB/bakha IPENMUca apxXWBCKe KIHIe [0CTaB/ba Ce€ W IMoAaTak o
KOJIMYMHHM apXUBCKe rpahe u perucTpaTypCcKor MaTepHjajia U3pakeHo y Iy>KHUM MeTpuMa
10 rofUHaMa.

IX

OJABHPABE APXUBCKE I'PABE
H HU3/IYYHUBAKE FE3BPEJHOI PETHCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

YnaaH 48.

Penybnnka Cpbuja, AyToHOMHa nmoKpajuHa BojsoauHa
Crnenujansa GoaHHLA 3a ncHxujaTpujcke Gonecrn ,JIp CraBo/rys Bakanosnh” Bpman
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@ CneuujanHa bonHMUA 33 ncuxujaTpujcke bonectu

\ ~ '‘lIp CnaBosbyd bakanosuh' Bpuualy

ApxuBcKa rpabha ogabupa ce U3 PerucTpaTypcKor MaTepHjajia H3JIydYHBakbeM OHHX
HEerOBHUX [lejIoBa KOjHMa je IIpecTajla BaKHOCT 3a TeKyhH paj a KOju HeMajy CBOjCTBO
apxHuBCcKe rpabhe.

Opmabupame Ce BpIIM y OpraHU3alldjd y YHjEM je pagy HacTao PerucrpaTypCKu
MaTepHjasl WU Ce KO BUX Hasla3H I10 OU/I0 KOM IIPaBHOM OCHOBY.

YaaH 49.

Opabupamwe apxuBcKe Trpahe U H3IyyHBame OE3BPENHOr pPErHCTPATypPCKOT
MaTepHjajia BpIIM Ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja perucrpaTypcKor marepdjajia ca
POKOBHMaA YyBama.

JIucTa KaTeropyja perucTpaTypCcKkor MaTepHjaia ca pPOKOBUMa YyBaka je OMIITH aKkT
BonHHIIe ¥ cacTaBHH [e0 0BOT [IpaBH/IHHKA.

YnaaH 50.

JINCTy KaTeropyja perucTpaTypcKor MaTepHjasia JOHOCH JHpPeKTOp Bo/HuIIe.

T[IpeJior JIKCTe Ce LIa/be HAJIEXXHOM apxXHMBY Ha CarJlaCHOCT KOju YTBphyje Koje
KaTeropyje perucTpaTrypckor MmaTepujaia Tpeda 1a ©Majy CBOjCTBO apXHBCKe rpahe.

OneHa HajJIe;XHOT apXHBa O TOMe Koje KaTeropuje Tpeba TpajHO dYyBaTH (apXMBCKa
rpaha) obaBe3yjy JOHOCHOLIA JIUCTE.

YiaaH 51.

3a TpajHO uyBame ofapehyjy ce KaTeropuje perucrpaTrypckor maTepujaja KoOjH
caZip>Ke IOAATKe Of] 3Hauaja 3a UCTOPHjY U HayKy, KyJITypy H OcTajle ApyLlITBeHe MoTpede,
Kao M 3a rnorpebe camMor CTBapaolia PeruCTpaTypCKor MaTepHjaja; KaTeropyje npeasuhese
3a TpPajHO YyBame 110 I0CeOHUM IIPOITUCUMA.

3a perMcTpaTypckKM MaTepHjasl KOjd HHje OlLlelheH Kao apXWBCKa rpaha pOKOBH
yyBama ce oapehyjy 3aBucHO ofi moTpeda BosHuUIe y cKa/lny ca MoceOHHUM IIPONHCHMa.

YnaaH 52.

YKOJIMKO Ce TOKOM I'OJMHE jaBe HOBe BpCTe IpeaMeTta BosHuIa je Oy>KHa a H3BPIIH
H3MeHe H JIoITyHe IocTojehe MCTe HAa UCTU HA4YMH U Y MOCTYNKY KOjH BAaXKH 3a JOHOLIEHE
JIUCTE.

YaaH 53.

JIucTa KaTeropyja perucTpaTypcKkor Mmatepujana Tpeba fna caapxu cinenehe:
1. OcHOBHe IOAATKE O TBOPLY PErHCTPaTypPCKOr MaTepHjasa
2. Y pybpuKky "PemHu 6poj" ynmucaty 6poj moves of jenaH rna Hajaske, ¥ Taj 6poj
ce KOHTHHYHPAHO HacTaB/ba KpPO3 JIUCTY.

Penybauka Cpbuja, AyToHOMHA mMoKpajuHa BojsoauHa
CrnenujaiHa 6osHHLA 3a NcuXHjaTpHjcKe GonectH ,JIp CraBo/pyb Bakanosnh” Bpuan
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3. V pybpuky "KinacuduxanroHa o3HaKa" yIHCaTH KIaCH(HUKAlMOHY O3HAKY 32
Ty KaTeropujy.
4. Y pybpuKy "Caapykaj" ynucaTty KpaTak cafpykaj CBUX KaTeropuja

PerucTpaTypCcKor Martepujana (y BULY TI0IIMCA) ¥ POKOBE UyBamkha.
HamnomeHe

6. Obpasnoxeme Jlucre.

o1

YiaaH 54.

BosnHHIA je Ay’KHa Oa Bpliu TeKyhe onabupame H U3/TyYHBarbe 10 POKOBUMA KOjH
yTBphHeHHU JIUCTOM.

TlocTymak onabupama W H3IyYHBamka Ge3BpeNHOr DErHCTPAaTypCcKOr MaTepHjana
nokpehe Bo/HKIIA HA Taj HAUKWH WTO (OPMHPa KOMHCY]Y Koja cacTaBjba ITOITHC 0e3BpenHOT
perucTpaTypCcKor MaTepHjasia, KoMe je [0 TUCTH KaTeropuja PerucTpaTypCKor MarTepHjana
ca pOKOBHMaA UyBama UCTEKA0 POK UyBamka.

IMonuc canpxu cienehe mogaTke:
penHu Opoj
Ha3HB KaTeropuje MatepHjaja U3 JHUCTe
penHu Opoj U3 JIKUCTE
POK UyBawa IIpemMa JIMCTH
TOOUHY HacTaHKa MaTepHjaia
KOJIMYHHY U3DaKEHY Y AY>KHUM MeTpuMa.

Hakon H3Bpl.ll€HOI‘ romnuca KOMHCHje, IOOHOCH Ce 3aXTeB ca IOIMHCOM HaAJIeXKHOM
apxHBYy Jia Ce 0[100pH YHUILTehe 6e3BpeHOT PErUCTPATyPCKOr MarTepHjaa.

Ha/ile>kHH apxXUB pasMaTpa 3aXTeB 3a U3/IydHBame (Ca IIOMKHCOM), U BPLIX IIPOBEpPY
MarepHjajia, a 3aTHM [OHOCH pelllee KOjHM Ce opo0paBa yHHINTABambe be3BpenHOT
perucTpaTypcKor MaTepHjasa.

Ha OCHOBY pelllera Ha[JIEXKHOT apxXiBa KOjHUM Ce ofj00paBa YHHUIITEHe De3BpeHOT
perucTpaTypckor MarepHjana 3aBof je obaBe3aH na YHUIITH PeruCTpaTypCKH MaTepHjaal U
Ila 0 HAUYMHY ¥ BpeMeHy YHULITeHha IMCMEHO 00aBeCTH HalJIEYXHH apXHB.

oUTRWN

X
ITPEJAJA APXHBCKE T'PABE HAJV/IEXKHOM APXHBY
YnaaH 55.
CpeheHa u romnucaHa apxuBcKa rpaha rpezaje ce HaQIEXKHOM apXUBY Ha YyBambe, I10

HCTEeKy poka of 30 roguHa, pauyHajyhu of JaHa HacTaHKa Te rpabe.

[IpeysuMame apXxuBcke rpahe of cTpaHe HAIJIEXXHOI apXWBa BPIIH Ceé CBake IETe
TOAHHe, II0 UCTeKy poka of 30 roguHa.

Penybiuka Cpbuja, AyToHOMHa nokpajuHa BojsoanHa
CnenujasHa GoJHHIA 3a ICHXHjaTpujcKe Somect ,/Ip Crapo/ryd Bakasopuh” Bpimran
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YiaaH 56.

[IpuMoIpenaja apxXuBCcKe rpahe BpIIK C€ KOMHCHjCKH.

KoMHCHja cacTaB/beHa Of IpefCTaBHHUKA BonHHIle uHja ce rpaba mpeysuMma H
Ipe/ICTABHUKA HAUIEXXHOT apXHBa KOjHU TpeysuMa rpaby, cacTap/ba 3alUCHUK Yy KOju ce
yHoOce cnenehy nogamu:

- Has3uB BosHMIlE uKja ce apXxuBCcKa rpaha rnpeysuma

- MECTO IIPUMOIIpeniaje U AaTym

- MIONKC apXHUBCKe rpahe 1o rofMHamMa, BpCTH U KOJTHYHHH

- [ia T4 ce Ipey3uMa Iieo GOHJ WM Aeo POHAA Kao Y MoJaly O eBEHTyaTHO
HeIpey3eToj apXUBCKOj rpabu Tor hoHna

- MHIIJbEHbE NTpefaBaolia 0 HAYHHY U yCIOBUMA KOpHIIherba apXUBCKe rpabhe

- IIOTIIMCH YJlaHOBa KOMHCHje ¥ OBepa IipefiaBaolia ¥ IpUMaoIa.

[IpuMoOIpenajHU 3alMCHMK CacTaB/ba Ce Yy IeT MpUMepaka, Of KOjUX 4YeTUDH
npeysuMa HalJle>KHH apXMB a jeflaH IpefaBajall apXHuBCKe rpabe.

XI
IIPEJIA3SHE U 3ABPIIHE OJPEJBE
YyaH 57.

BONHHMILA je AyXXHa a Ca M3Y3eTHOM [aXHOM UyBa PErHCTpaTypCKH MaTepHjar,
03HaUaBa U IaTHpa PerMCTPaTypCKU MaTepujasl; KiiacubHUKyje ¥ apXMBHUpa PETUCTPaTypCKH
MaTepujast; onabupa apxuBCKy rpaby u H3/Iydyje 6e3BpeiHH PErHCTPaTyPCKU MaTepHjan y
POKY Ofl TONMHE [JaHa Ofi laHa UCTeKa POKa YyBama.

YiaaH 58.

BoJIHHIA je Ay’KHa [a 0baBelITaBa Ha//IEXXHH aDXHB O CBUM IIPABHUM H QU3HIKUM
IpoMeHaMa HaCTalIHM y Be3H Ca apXUBCKOM rpahoM M PerMCTpaTypPCKHM MaTepHjasioM,
3aTHM O EeBeHTyaJHMM CTaTyCHMM IIpOMeHaMa 3aBofa ¥ IpOMeHHM: HasuBa, anpece,
IesaTHOCTH, OCHUBAva H [Ip.

YyiaH 59.

CBe M3MeHe ¥ [0TyHe [IpaBU/IHMKA U3BpLIKhe ce 10 KCTOM IOCTYIIKY IO KOME je K
LOHET.

YiaaH 60.
CrynmawkeM Ha CHary OBOT IpaBHJIHHKA mpecraje na BaXH IIpaBHJIHHK O
KaHIe/IapHjCKOM M apxXWBCcKOM mocnosawy CBIIB ,JIp CnaBosbyd Baxkanosuh , Bpmam u
omuTe oxpende 6poj 01-12/25 on 27.11.2015.ronuHeE.

Penyb6nnka CpSuja, AyToHOMHa moKpajuHa BojsoauHa
Cnenujanna GonHHLA 3a NCHXHjaTpHjcke Gonectn ,Jp Cnaso/pyb Bakasosunh” Bpuan
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YnaH 61.

Osaj TIpaBWJIHMK CTyNa Ha CHary OCMOr [iaHa Ofl laHa objaB/bMBamka Ha OIVIACHOj
Tabau bonHUIIE.

' HPENCEIHVIK YIIPABHOT OTIBOPA

|- pumn. exoomucra Hartama MytyTiHOBHR

il At

OGjaB/beHO Ha OIJIACHOj Tab/M y ceAuIITy boTHHLE faHa 17.03.2022. roZHHE.

Peny6anka CpSuja, AyToHOMHA MOKpajHHa BojBoauHa
CneuujanHa GoJIHHLIA 32 ncuxujarpujcke doxectu ,JAp CnaBospyb Bakamosuh” Bpman
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