PEITYBJIMKA CPBUJA

AYTOHOMHA I1IOKPAJUHA BOJBOIWHA
CneuujanHa GoHMLA 32 IICUXHjaTpHjcKe OonecTH
»Jp CnaBospy6 bakanosuh*

Bpsan | |

Bpoj:01-12/25

N
(OGjaBibeHo Ha oraacHoj Tabiu Bomuuue 27.11.2015. roguse)

Ha ocHoBy unana 38. craB 1. 3akoHa o kynrypHuM no6puma ( "Cn. rmacHuk PC" 6p.
71/94,52/2011 — np 3akon u 99/2011 — np 3akoH), wiana 37 1o 41. u Craryra Cneuujanse 6onHuLe 32
ncuxujarpujcke Gonectu ,JIp CnaBossy6 Bakanouh"Bpan, unan 21 craB 12. YnpaBHu on6op
BonHue, Ha ceqHUIM oAprkaHoj naHa 27.11. 2015. roguHe, n0OHEO je

NNPABAUJIHUK O KAHIEJAPUJCKOM U APXUBCKOM ITOCJIOBABY
CIIEHUJAJIHE BOJIHULIE 3A ICUXUJATPUJCKE BOJIECTHU "AP CJIABOJbYB
BAKAJIOBUR"BPIIAIY

U OIMIITE OAPEJABE

Ya. 1

OBHM MPaBUIIHUKOM YTBpl)yje ce HauKMH KaHIeNapyjCKOr U apXUBCKOT MocnoBama CrelyjaiHe
GonHuue 3a ncuxujarpujcke 6onectn "dp CnaBosby6 bakanosuh“Bpuan (y nasbeM Tekcry: bonmxua).

Y. 2.

KaHuenapujcko nocnosamwe o0yxsara:
- TNpUMame U nperjename noure,
- 3aBoleme akata - IpeamerTa,
- JOCTaBJbame akaTa - peaMeTa y pag,
- aJIMUHHUCTPATUBHO - TEXHHYKO oOpaljiBame aKaTa - Ipeamera,
- OTIpeMae noure,
- pa3Boljeme rnouire,
- apXuBHpame 1 CTPYYHO OJp)KaBame apXUBe,
- onabupame apXuBcke rpalje U U3TydnBame Ge3BpeIHOr PeruCTPaTOpCKOr MaTepHjaa,
- mpenaja apxuBcke rpalje Mcropujckom apxuBy y benoj Lipksu.

Y. 3.
V OKBHpY KaHLEJapHjCKOT MOC/IOBamka MOjeAMHH TepMUHHM HUMajy crenehe 3Haueme: - AKT

(cmyx0OeHn mommc) je cBakM NMUCAHM CacTaB KOjUM ce Mokpehe, Mema, NOMymaBa, MPEKUAa WM
3aBpLIaBa ciyx0eHa nenaTHocT bonuuue,

CnyxGeHu qomucu Mory GMTH OOWYHH, MOBEPJEMBH M CTPOTO MOBEPJBUBH, Ca O3HAKOM KOjy
TajHy CaAp>H WM BPCTY XUTHOCTH.

- Tlpunor je nucanu cacraB (ZOKyMeHT, Tabena, rpadMKoH, LPTEX WM CIMYHO) HIH
¢U3MUKM TpeIMeT KOju ce Mpwiaxe y3 CIyxOeHM IONMC paid HONyHaBamba,
oljauimaBarma WM JOKa3HBamwba Cap)KUHe CITyKOSHOT Nomuca.

- Tlpenmer je ckyn cimyGeHHUX AOMHCA U IPHIIOTa KOjU Ce OHOCE Ha UCTO MUTAMmbE U YHHE
LENTHHY.

- Jlocuje je cKym mpeaMeTa KOjU Ce ONHOCE Ha UCTYy MaTepujy WM Ha MCTONPABHO WM
¢bu3nuko nuue.

- QacuuKia je CKyn BHULIE MpeIMeTa WK A0CHjea KOju ce MOcCie 3aBPIIEHOr MOCTYIKa
qyBajy cpel)eHu y HCTOM OMOTY.
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- Apxuscky rpal)y UuHe U3BOPHH U PENPOLYKOBaHH, MHCAHU, LIPTaHH, KOMITjyTepH30BaHH,
wramnany, Gororpadpucanu, GUIMOBaHU, MUKPOGUIMOBAHH, (oHOrpadUCcaHu UM Ha
ApYrH Ha4uH 3a0eNexeHH JOKyMEHTapHH MaTepujal ol noceOHOr 3Hayaja 3a HayKy H
KyJATYpY KOjH je HacTao y pany bonuune.

- Perucrparopcku Marepujan uuHe crucy, ¢ororpadceku 1 poHOrpad)CKd CHUMIM U Ha
JPYT¥ HAYUH CACTaBJbEHHU 3aMUCHU M JJOKYMEHTH, KaO M KHUIe U KapTOTeKe O eBHICHLU|H!
THX CIHCa, 3aMKca ¥ JOKyMeHaTa MPHMMJBEHUX M HaCTaINX y paxy Bonnuue, nok cy o
3Hayaja 3a BbeH TeKyhH paj WK JOK U3 TOT PErHCTPaTOPCKOr MaTepHjaia Hije ofabpaHa
apxuBcka rpalja koja hie ce TpajHO uyBaTH.

- bBe3BpenHH perucTpaTopcku MaTepujas YMHe NENOBH MUCaHe NOKyMEHTalje KOju Cy
U3ryOuIM OnepaTuBHY BPEIHOCT, Tj. KOjUMa je mpecTala BaXXHOCT 3a Tekyhu pan, a HUCy
OLIEHEHU Kao apXUBCKa rpaha.

- IlucapHuua je opraHu3allMOHa jeMHWLA WIM pagHO Mecto y BomHuum rame ce Bpe
cneneliv mMOCNOBM: TpHjeM, OTBapame, MNperjefame M pacnopeljuBame MOLITE,
€BUJICHTHPae U 3Py KHBamwbe CITyxOeHHX HOMHCa, OCTaB/babe JOMUCA YHYTPAIIBUM
OpraHM3alMOHUM jeNMHMIAMa, OTIpeMame TMowTe, pa3Boljere Kao U HUXOBO
OCTaBJbak€ y APXUBY U UyBame.

- ApxuBcky GOHI YHHE CBH apXUBCKU MPEAMETH KOjU Cy OPraHCKU HaCTalIH IOCIOBakEM
Bonnune.

- ApxuBa NUCapHULE je CACTAaBHU €0 NMUCAPHHULIE Te Ce YyBajy 3aBpILIEHU NMPEIMETH 10
MCTeKa Hape/iHe FOJIMHE y OHOCY Ha FOAWHY KaJa je MpeAMET pelleH.

- ApXMBCKH JIETIO CacTOjH Ce OJ je[IHE WJIM BHUIIE MPOCTOPHja OABOjEHUX O MUCAPHHLE Y
KOjeM ce 4yBa apXHBa CTapHja Off IBe FOJMHE.

I1 MIPUMAHJE 1 NNPETJIEJAIGE IIOIUTE
Y. 4.

I[TpuMarse nowTe BpIIK Ce HA OApel)eHOM MECTY y CacTaBy MHCAPHHULE.

[Tomra ce mpuMma y peIOBHOM pDafgHOM BpeMeHy, a NpuMa je oBnawmfieHd 3amocieHd y
TTHCAPHULIH.

Y. 5.

ITpujem nomre OCTaB/beHEe MPEKO KypHpa, MOTBplyje ce MOTMHCOM y JOCTaBHOj KEH3H 3a
MECTO, IOCTaBHHLIY, TOBPAaTHULIM HJIM Ha KOMUjH MHCMA YHjH OPUTHHAI NIPHMa.

[TpuMame moliTe BpILIM Cce yTeM HernocpeHe Npeziaje MOoITe WIK 13 MOLITAHCKOT Iperparka.

PanHuk micapHuULe KOjU HEMOCPEAHO MpUMa MOIITY OJ] CTpaHe A0oCTaBsbaya (Kypupa), AyxKaH je
Jia IOTBPAM NpHjeM NMOIIMIbKE CTaBsbajylivl JaTyM U YUTaK NMOTIHC Y JOCTABHO] KKHM3HU, HA JOCTABHHLIY,
TIOBPAaTHULM WJIM Ha KOMMUjH aKara uMju ce opruHai npuma. [lopen normuca 3amnocieHor Koju npuma
TOIUTY, CTaBJba C€ U CITyOEHH meyar.

[Tpumame nowiTe NpeKo MOoIITaHCKe Ciyk0e UK NoAu3amke U3 NMOIITAHCKOT Mperparka BpIIK
ce o BaxkehuM MOIITAHCKUM NPOMUCHMA

Y. 7.

O6uyHy nowTy oTBapa oBNamfeH! 3aM0CeH: Y MHCAPHULIH.

[ToBepsbMBY U CTPOTO MOBEPJ/HHMBY MOLITY OTBapa AUPEKTOP WM 3aMOCIEHH KOra OH 3a TO

oZipenH.

[Nommbke y Be3H ca TMLMTALKjOM, KOHKYPCOM U CIIMYHO HE 0TBapajy ce of cTpaHe oapelheHor
3aMocyeHor, Beh ce Ha KOBepTe ymucyje BpeMe M IaTyM INpHjeMa, a OTBapame NpeaMeTa BpIIH
KOMHCHja ofipeljeHa OLTyKOM AMPEKTOpa y CKIay ca 3aKOHOM.
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Yn. 8.

Hpn OTBapamwy MolTe Tpe6a Ma3UTH [1a C€ HE OLUTETH BEHA CaipXKHHA Kao0 U 1a Yy KOBEPTH HE
OCTaHE HEKH ITPUJIOT.

V cnyuajeBUMa Kana oaTyM Mpenaje MolTe Moxe OWTH oI 3Hayaja 3a payyHame pOKOBa, Y3
NPUMJbEHY MOLIMBKY 00aBE3HO MPUIIOKUTH KOBEPAT.

Y 9.

3a nowmmsbke Koje cy npuMibeHe omrefieHe, 3aMMCHUYKN WM KPaTKOM 3a0eNnelkoM, Koja ce
YIHCYje HeMoCpeJHO Y3 OTHCAK MPHjeMHOT WTaMOuba, KOHCTaTyje ce BpcTa U o6um owrehiema.

Y. 10.

ITpumibeHy mowTy pacriopeljyje oBnamheHu 3an0ceH: y MHCAPHHULH.

H3y3eTHo, IMpEKTOp MOXe OAPENUTH Ia pacrnopeluBame IMOLITE, CTAJIHO WM TMPUBPEMEHO,
BpILM HEKU APYTH 3arOCIEeHH.

Y. 11.

[To 3aBpieHOM Nperiiefy Ha CBaku NMPUMJBEHHU aKT, kKoju fie OWTH 3aBefieH, CTaB/ba Ce OTHUCAK
npujeMHor mraMOusba - nevara.

Otucak npujeMHOr WTaMGKIba - evaTa CTaBjba Ce MO NPaBHIly, Y TOPHEM AECHOM yIly NpBe
cTpaHMLe. Y OTHCAK MPUjeMHOr ITaMOuIba - reyara ymucyjy ce cnenehu nonauu:

1. ¥ pyGpuxy [TPUMIIJEHO- natym Kaja j € akT NIpuMIb €H;

V py6puky OPI'AH, JEJUHHWLIA - o3Haka yHYTpallbe OpraHu3alioHe jeHHHULIE;
V py6puky BPOJ- 6poj ocHoBHe eBuzeHIMje (610 U3 JeOBOAHMKA HITH KAPTOHA);
V py6puxy ITPUJIOT - ykynaH 6poj mpuMIbEHHX MPUIIOTa;

V py6puky BPEJJHOCT- yxynaH u3HOC BpeTHOCTH TAKCEHMX Mapaka Mix HOBLA.

Ocrane o3Hake Ha akTUMa (Be3a GpojeBa H CIMYHO) Genexe ce mopes] OTUCKA NMPUjeMHOT
mrambusba.

piv g Tt B9

Yn. 12.
Pa3BpcraBame NoluTe ce BpLIM Ha OpraHU3alioHe jeIMHULIEe UCTOT JaHa KaJia je U NIpUMJbEHa.
II1 3BABOBEHJE AKATA

Ya. 13.

BonHuLa Boou ypemHy €BHAEHLMjYy O MPHMJBEHOj, OMHOCHO O COICTBEHOj MOIUTH. AKTa ce
€BUZICHTUPAjy U JOCTaBJbajy HAJJIE)KHUM OpPraHU3aLMOHUM jeIMHHULIAMa y pajl, UCTOT JaHa Kana cy U
NPUMJBEHH.

Y. 14,

OcHOBHa eBHJIEHLIMja aKaTa je NeNOBOIHHUK. YMECTO JeNOBOIHUKA MOXE C€ KOPUCTUTH HEKa
Ipyra OCHOBHA €BUJICHLIMja 3a 3aBOl)eme aKara: KapToTeKa, AHEBHH W3BEIITaj, EeBUICHIMOHH JUCTUR,

MOMKC aKkaTa 3a MAacoBHA JOKYMEHTa, eJIeKTPOHCKa o6paja mojaTaka WM KOMOMHaLMja BHIIe
TIOMEHYTHX CHCTEMa.



Ya. 15.

JIenoBOIHUK Ce BOAM MO CHCTeMY OCHOBHHMX OpojeBa u moxnGpojeBa. OcHOBHMM OpojeBrMa
O3HayaBajy ce MpeaMeTH, a nmoadpojeBUMa JOMUCH KOjU Ce OJHOCE Ha MCTH NpenMer. 3aBoljeme
npeaMeTa y AeNOBOJAHUK BPIIY ce Ha cienehil HauuH:

-y pybpuky 1 ymucyje ce ocHOBHM Opoj AenoBonnuka (pexHu 6poj ox 1 Ha moderky
rofiMHe, Ma HaJaJbe);

-y pyOpuky 2 ynucyje ce KpaTka CaipXKHHa akaTa - IpeIMeTa;

-y pybpuky 3 ynucyje ce noa6poj;

-y pyOpuKky 4 ymucyje ce qaTyM npujema MoIInbKe;

-y pyOpHKy 5 ynucyje ce Ha3uB M CEMLITE MOLINIbAOLA;

ITpu 3aBoljery CONCTBEHHX JIOMHUCA, y OBY pyOpHKY ce ynmucyje ckpahenuua Cn. (CONCTBEHH).

-y pybpuky 6 ynucyje ce 6poj MpMMJbEHOT aKTa, a ako HeMa 6poj, JaTyM JOMuca;

-y pybpuky 7 ynucyje ce O3Haka OpraHM3alMOHE jeMHHLE KOjoj ce aKT (TMpeamer)
ycrynay pan;

-y pyOpuky 8 ynucyje ce narym pa3Boljema;

-y pyOpuky 9 ynucyje ce jenqHa of O3HaKa KOjy Cy Ha NMpeaMET CTaBUIH pedepeHTH
-obpaljuBauu mpeamera, ¥ To *a/a*, ako je mpeaMeT 3aBpLIEHH Tpeba ra apXMBHPaTH;
*[T* ako je mpeAMET CTaBJbEH y POK M JATYM 0 Kajia Ce UMa APXKaTH Y POKY.

Cge JOLHHUje NPUMIbEHE MOLIMJBKE KOje ce OAHOCEe Ha UCTU MpeIMeT 3aBoje Ce IO MCTHM
6pojem ca 1onaBambeM HapeaHor noabpoja.

Kapna ce nomyHe cBe pyGpuke y NeTOBOIHHKY, NpeABUl)eHe 3a yNUCHBa®be NOAOPOjeBa, Najbe
3aBofjere akara KOju ce OZHOCE Ha MCTH MpeIMeT, BPIIH Ce NpeHOoLIeHheM OCHOBHOT Opoja y cnenehy
crnoboxHy pyOpuKy 3a ocHOBHe OpojeBe, a MCTOA peud MpeHoC, IIe je MPeAMET NpBU MyT YMHUCaH
CTaBHTU OCHOBHe OpojeBe n3Mel)y KOjuX je MpeHeT OCHOBHH 6poj.

IMonuc akTa (cruca) je cacTaBHH 1e0 IeIOBOJHMKA U Y Hera ce 3aBoJie IOMUCH UCTe BPCTe KOjH
ce MacoBHO MOjaBJbyjy, a MO KOjUMa ce BOAHM MCTH MOCTYyMaK (HMp. pelema O FOOUIIBEM OIMOpY,
PaJHH HaJO3H, yTHH HAJIO3HU, 3aXTEBH 3aMOC/IEHHX 32 H3/1aBabe MOTBPAA UT.).

Ha kpajy roguHe HenoBOAHHMK ce 3akibydyje CiyxOeHOM 3abeeInkoM HamMCaHOM HCIIOJ
nocneawer 6poja ca KOHCTAaTaLMjoOM KOJHMKO je TMpeaMeTa 3aBefieHo y Toj roaquHu. Oa 3abenelka ce
JlaTHpa U OBepaBa CITykOeHHM NevaToM, a MOTIHCYje 3ar0CIeH! KOjU BOAH JeNOBOJHHK.

Ha xopuuama JenoBOIHHMKAa MCIHCYyje Ce KpPyNHHMM CJOBMMa Ha3uB opraHusaudje. Mcmox
Ha3uBa CTaBJba Ce OJMHA, Kao U MPBU U nocneawu 6poj (pexHu 6poj).

Ya. 17.

IMoBep/bUBM M CTPOrO MOBEPJHMBM TNPEAMETH 3aBOJE Ce y MOBEp/bMBE OIHOCHO CTPOTO
NoBepJbUBE eBUCHLIM]j€e (1eT0BOAHUK UM Ap.)

Yn. 18.

JlocTaB/bame MpeAMeTa Y paj BPIIM Ce MPEKO WHTEpPHE NOCTABHE KIbUTE KOjH MOTIHCYje
OITOBOPHH 3aIOC/IEHH OpraHU3alUOHe jeUHHULE.

JlocTaBibame pauyHa y pal BpIUM Ce MPEKO KiUre pauyyHa Koja MCTOBPEMEHO MpeNCTaBba
OCHOBHY €BHEHLHjy T€ BPCTE aKaTta.

IIOCTaBJLa}be nowmrTe ynyheHe Ha JIMYHOCT BPILH CE€ MPEKO KHbUI€ MPUMJBEHE IOLUTE Ha
JIMYHOCT.



CL 6.
IV AIMUHUCTPATHUBHO - TEXHUYKO OBPABUBAGE

MNPEIMETA
Ya. 19.

Caaku cnyx6eHu Jonuc oOuyHo canpxu cneznehe nenose:
- 3ar7aBJjbe, y rOpHEM JIeBOM yriy ( HasWB M CeIuIuTe opraHusauuje, 6poj ciyxGeHor
Jomnuca ca Knaci(uKalOHUM 3HAaKOM, JaTyM, ITyHa aapeca );
- azpeca npumaona (MmyH Ha3UB OZAHOCHO MOPOJMYHO UME U CeAULITE MPHMAaoLa);
- ca JIeBe CTpaHe MCIMOJ aJpece NpUMaolia CTaBJba Ce 03Haka ,[IpeaMer" ucnon koje, paau
JNaKIIer 30pyKuBamwa, ce ynucyje 6poj U JaTyM NMPUMJBEHOT aKTa Ha KOj! Ce O/iroBapa, Win
6poj ¥ AaTyM paHHje OTIIPeMJBEHOT aKTa H CII;
- TEKCT KOju Mopa OUTH jacaH, CaXXeT M YUTaK, OTKyLaH Ha nmucahioj MallliHU WM padyHapy,
- MCToJ TeKcTa oBNahieHo JIMLe NOTIHCYje CiyX6eHH AOMHUC U Y3 MOTIHC Ce CTaBJba OTHCAK
ciyxOeHor nevara;
- MCTIOJ TEeKCTa HaBOJE Ce MPUJIO3H KOjH CE IOCTaBIbajy.



Cnyx6eHu IONHC ce MUIIE HajMame Yy 2 MpUMepKa, Of KOjUX Ce jenaH MpMMepak Liajbe
KOMHUHTEHTY, a IPYTH Ce 3apkaBa y apXUBH.
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Ya. 20.

CBaku aKT, KOjUM MOYME HOBHU TpeaMeT, Tpeba no 3aBoljery YJIOXUTH y nocebaH omoT. Ha
OMOTY ce ymHcyje 6poj, rOAWHA ¥ 03HaKa YHYTpalllkhe OpraHM3alioHe jeNUHHLIE, a UCTIOA Tora KpaTak
caJipkaj peMeTa, Kao U IMOIMKC MpHiIora. AKTe HCTOr mpeaMeTa Tpeba yarati o JaTyMuMa NpHjeMa,
OIHOCHO pelllaBama, TaKo Ja Ce aKT Ca HajHOBUjUM JaTyMOM Hajla3d Ha BpXY.

V OTIIPEMAHJE IIOLITE

Ya. 21.

CBH 3aBpLIEHH MPeIMETH Koje TpeGa OTPeMHTH, apXUBUPATH, WK YCTYMUTH HEKO] APYroj
OpraHU3alMOHO]j jeNMHUIM, Bpahiajy ce MmicapHHULM TPeKO HHTEPHE JOCTaBHE KIbHTe.

OsnamheHn 3amnocieHy mucapHuile npoBepaBa (GopManHy CTpaHy CityxOeHOr Jomuca W Ha
eBeHTyaJIHe HeJIoCTaTKe ykasyje oOpaljuBauy.

Ya. 22.

Ha cBakoM ciyxGeHOM HOMHCY, M0 KOME je NMOCTYyIaK 3aBpIUeH, Npe Hero WITO Ce BpaTH
NUCapHULY, pedepeHT nopen o3Hake "a/a" ymucyje pok 4yBama NpeaMera, a Ha OCHOBY Jlucre
KaTeropyje perucTpaTopcKor MaTepyjaia ca pOKOBUMA YyBama H MOTIHCYje ce.

Ya. 23.

Otnpemarse nowiTe BpiuK nucapHuua. CBa Moura npeysera y TOKy JAaHa, OTIIpeMa Ce HCTOT
JiaHa.

Ha konuju micMma Koje ce oTnpeMa CTaBjba Ce OTHCAK Medara "eKCIefnoBaHo" MeCTo, JaTyM H
TIOTNHUC eKCIIeJUTOpa.

Ya. 24.
Bume ciyx6eHuX Jomuca, OHOCHO NpeMeTa 3a jeHOT IPUMaolia akyje ce y jeaH KoBepar.
Y. 25.

BpenHocHa MOLIMIbKA, CyCKa aKTa, MOBEPJbMBA M CTPOrO MOBEPJbUBA MPENUCKA OTIIPEMa Ce
YBEK IPENOpyYeHOM MOIIHIBKOM.

Y. 26.
OMOTH NMOBEPJEMBE M CTPOroO MOBEPJBUBE MOLITE NEYATE CE NMEYATHUM BOCKOM, YTHCKHBAEM

MECHHI'aHOT JKUra MpeKO PacTOIJBEHOr BOCKAa HA CPE[IMHH 3a TOBEPJbHBY, a 3a CTPOrO MOBEPIHHBY
TIOLITY HAa CPEAMHU U Y YTJIOBHMa KOBEpTE.
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Y nocraBHy KibUTY 3a MOIITY YIHCYjy Ce CBE MOLIMIBKE, KOje Ce OTpeMajy nomrom. JloctaBHa

KIbUra CIY)KM Kao eBHJEHLHMja O 3aBpIIEHO] OTMPEMH, Kao M Mpelaju HOBLA HA MME MOLITAHCKUX
TPOLIKOBA.

Y. 28.

VKyNHH U3HOCH YTPOLIEHOT HOBLIA HA M€ MOLITAHCKUX TPOLIKOBA CBAKOIHEBHO CE YIHUCY]y Y
KOHTPOJIHUK MOLITAPUHE.

Y. 29.

OrnmpeMame XuTHe nowmwrTe Kojy Tpe6a XWUTHO HOCTaBUTH JPYTMM OpraHAMa WM
opraHu3alnyjaMa y KICTOM MECTy MOXe Ce BPIIHTHU NPEeKO KypHpa H IyTeM JOCTaBHE KEUTe 32 MeCTO.

VI PA3BOBEHJE IIOLITE
Y. 30.

[To wu3BpLIEHOj OTMpPEMM TNOWITE KOMHje MOCNATHX CIyXOeHMX Jomuca ce pasBole y
eBUJICHLIHjaMa IPUMJIbEHE TOLITE, a TOTOM apXHBHUPAjy.

VII APXUBUPAILE U CTPYYHO OJAP)KABAILE APXVUBE

Yn. 31.

Ha cnosbHUM OMOTMMa apXMBCKMX jeauHMLa (KyTHjama, ¢acuukiiama, perucTparopuma,
KIBbHUrama, KapToTekama M 1p.) UCIHUCyje ce MyH HasuB bonHuLe, opraHu3alMoHa jelMHULA, FOAHHA
HacTaHKa MaTepHjasa, BpcTa MaTepHjaia, KiiacupukaumuoHa 03Haka, eBHIEHIMOHU OpOjeBU npeaMeTa 1
peanu 6poj o KOjUM je apXMBCKa jeAWHHLIA YIIUCAaHA Y APXUBCKY KH-UTY.

Y. 32.

V nucapHULH, ODHOCHO Y apXWBH MUCAPHHULIE, 3aBPILIECHH NPEIMETH CE MOTY APXKATH HajBHILE
IIB€ TOJIMHE O]l IaHa 3aBol)erba, MOCIie TOT poKa ce 00aBe3HO Mpelajy Y apXUBCKH Aero.

Yn. 33.

ApXUBCKM MpeIMETH CTapuju O JABe roauHe cpelleHM Yy KyTHjama, (acuukiiaMma,
perucTpaTopuma M Ip. KibUre U KapToTeke, UyBajy ce y apXUBCKOM J€eroy cpeljeHd Mo roguHama, a

YHYTap TOIMHAa MO OpPraHM3alMOHUM jeIMHULIAMA, Y OAroBapajyhuM IpBEHUM WIH METATHHM
cTalaxama - NoiMuama.

ITpocropuje nenoa Mopajy GUTH CyBe M CBETJIe, a JOKyMEHTallija OCUrypaHa of] owrehema,
Kpalje u moxapa.
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Y, 33.

CaB perucTpaTopcky MaTepujai HacTao y pany bonHule ynucyje ce y ApXUBCKY KMy, Koja
CITyXKH Kao OMIITH MHBEHTAPHHU MpErJie]l LeJOKYTHOT apXUBCKOT MaTepHjaia. YiCHBambe y APXUBCKY
KTy BPIIM C€ Ha crefiehn HauuH:

y pyOpuxy 1, ynucyje ce penuu 6poj. [Ton jenHuM penHuM GpojeM ynucyje ce UCTOBETHHU
Marepujai 6e3 0631pa Ha KONTHIUHY

Pennu GpojeBu ce HacTaBibajy U3 FOAMHE Y TOIUHY.

y pyOpuKy 2, ynucyje ce JaTyM yIuca,

y pybpHKy 3, ynmucyje ce roquHa y Kojoj je perucTpaTopcku MaTepujas HacTao;

y pyOpuky 4, ynucyje ce BpcTa pericTpaTopCKOr MaTepujaa;

y pyOpuky 5, ynucyje ce 6poj apXMBCKUX jeAMHHIIA (perucTaropa, Gpacuukim, KyTHja,
KIbHra, CBEXHEBa U JIp.);

y pyOpuky 6, ynucyje ce mpocTopuja, pad, monuua, rae je CMelTeHa JOKyMeHTaluja;
y pyOpuKky 7, ynucyje ce 6poj pemmema 0 U3y4rBakby perHCTPaTOPCKOr MaTepujana,
6poj 3anMCHHUKa O MPUMONpPEaju apXUBCKe rpalje HalJIeXKHOM HCTOPHjCKOM apXUBY H
ap.

Ya. 34.

I[Npenuc ApxuBcke KibHre 3a IPOTEKITy TONUHY JOCTaBba Ce HaIJIeXXHOM HCTOPUjCKOM apXUBY
HajkacHuje 1o 01. jyna HapenHe roguHe.

Ya. 35.

[MpunukoM nocTaBibama Mpemnuca ApXHMBCKE KHUre, NOCTaBJbajy Ce MOAAld O KONUYUHU
apXMBCKOT MaTepHjaiia, U3paxXeHo] Y MyKHUM MeTpUMa.

Y. 36.

ApXHUBCKOM rpaljoM ¥ perucTpaTOpCKUM MaTepUjajioM y apXUBCKOM JIENOY pyKyje, CTPY4HO je
OZlp>KaBa U BPLIU KEHY HEMOCPeHY 3allTUTY, apXUBap UM MoceGHO 3a TO oApeljeHo nuLe.

Yn. 37.

Ha npuBpemeHo kopuuifiewe nojeanHuM ciyx6ama, apxMBCKH NMPEAMETH Ce W3/1ajy Ha peBepc,
KOjU Ce MOMyHaBa y TPH MpHUMepKa. JenaH nmpuMepak peBepca ce uyBa Ha MECTy OJaKie je y3er
npeaMer, Apyru y noce6Hoj acuukam apxusapa, a Tpehin 1061ja KOPUCHUK JOKyMEHaTa.



CL27.

VIII OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JTYUUBABE
BE3BPEJHOT PETUCTPATOPCKOI' MATEPHUJAJIA

Y. 38.

Onabupame apxuBcke rpalje 1 H3/IyurBambe 6e3BpeIHOT PerHCTPaTOPCKOT MaTepHjasia BPIIH ce
Ha ocHOBY JIucTe KaTeropuja perucTpaTopcKor MarepHjaia ca pOKOBUMA YyBakba.

JIncra je cacraBuu eo oBor [IpaBHIHHKA W MOXe Ce MPHMELHBATH MOLITO HA Y Ja
CarJIaCHOCT HAJJIEXKHH HCTOPHjCKH apXHB.

Y. 39.

Jlucra canpxxu pennu 6poj, k1acu(puKaLMOHH 3HAK, BPCTY NPEAMETa - KaTeropujy, pok 4yBamba
U npuMenoy.

Y. 40.

3a paz Ha JIucTu KaTeropuja perucTpaTopcKor MaTepujaia ca poKoBHMa YyBama ofpel)yjy ce
OHH 3anocyieHy BoHuLe Koju Mo MpUpoay NMoca Mo3Hajy OpraHu3alyjy U leHy JeNaTHOCT y LeTHHU U
N0 OpPraHU3aLOHUM jeNUHHMLAMa U KOjU Cy CTPY4YHO CHOCOOHHM 1a OlieHe APYIUTBEHH, HAaydyHO -
VICTOPUjCKH ¥ NIPAKTUYHH 3HA4aj JOKyMEHTalllje, Y capaliby ca HalJIe)KHUM HCTOPHjCKUM apXUBOM.

V xomucuju Tpeba na Gyny 3acTyIUbeHHU 3al0CeH! U3 MENULMHCKOT U HEMEIULMHCKOT Jelia
Bonxure.

Y. 41.

3a TpajHO uyBame onpelyyjy ce kaTeropuje marepujajia Koju caupxe rnoiaTke o 3Hauaja 3a
VICTOPHUjY U Apyre Hay4yHe 00nacTH, 3a KyJITypy YOILITE U OCTajle ApyLITBEeHe NoTpebe, moaaTke Koju
oflpaxkaBajy CyIUTHHY pana bonHuue.

Ya. 42.

3a perucTpaTopckid Matepujai Koju HHje OLEHheH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHO uyyBambe)
POKOBH YyBama ce onpel)yjy 3aBUCHO of moTpeba pericrparype 3a kopuuihiewe y npakTHYHE CBpXe,

Kao M y CKJiaay ca noce6GHUM 3aKOHCKHM nponucumMa.

Y. 43.

VKONMKO ce TOKOM rOIMHE jaBe HOBE BPCTE IOKYyMEHATa, BPILM Ce U3MEHa U J0MyHa noctojehe
Jlucre. JlomyHa JIucre ce n1ocTaB/ba Ha CarlaCHOCT HAUIEXKHOM HCTOPUjCKOM apXUBY.
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Y. 44,

3a opmabupame apxuBcke rpalle M W3myuyuBame GE3BPEIHOT PErvMCTPaTOPCKOr MaTepujana
dopmupa ce KOMHCHja cacTaB/beHa OJ CTpy4Haka HaUIeHOT MCTOPHjCKOT apXWBa M 3allOCIEeHH

BonHuue koje oapeau AMpEKTOp, Koja TMomucyje Ge3BpefHH PerucTpaTypCKH MaTepujai carjiacHo
yTBpheHoj JIuCTH ca pokOBHMA 4yBama, U Mpeiaxe ra 3a U3TyYHuBarbe.

Ya. 45.

ITonuc Ge3BpexHOr PerucTPaToOpCKOr MaTepujasia cacTaBiba Ce y JBa MPUMEpKa U CaAPKH: -
Ha3WB OpraHW3aldje y 4YWjeM je paly Marepjajl Hacrao; - MOMUC Kareropuja Oe3BpemHOTr
PErkCTpaToOpCKOr MarepHjaia Mo roguHamMa HacTaHKa, W3paxeHo OpojHO y dacuukiama, KyTHjama,
perucTpaTopuma, Klburama, KapToTeKkama U Jip. ca Ha3HakKOM poKa YyBama.

Ya. 46.

IMonuc Ge3BpeAHOr PErMCTPaTOPCKOr MaTrepHjajia ce NOCTaB/ba HAIJIE)XHOM HCTOPHjCKOM
apXMBY ca 3aXTEBOM Jia Ce MaTepujaJi mpernieaa u ono0pu U3iyyuBame.

Y. 47.

Ha ocHOBy peliema HaIJIeXHOT HCTOPUjCKOT apXuBa, Ge3BpelHH PEruCTPaTOPCKH MaTepujan
Ce YHHILITABA WK Jaje y mpepany.

Y. 48.

OBnamheHo NUIle HaIJIeXHOT HCTOijCKOI‘ apxuBa MOXE [a 3a4pXd Ol H3IIydhBama

KaTeropuje perucTpaTopckor Marepujana koje cy Jlucrom npexnsuljeHe 3a u3nyunBame, yKOJIUKO OLEHH
Jia canipKe MoAaTKe 3a TPajHO YyBame.

IXIIPEJAJA APXUBCKE 'PABE HCTOPUJCKOM APXUBY

Y. 49.

Cpelhena u nonucana apxuBcka rpalja Moxe ce MpefaTH HaIeXXHOM MCTOPHjCKOM apXHBY Ha
4yBamwe, Mo UcTeKy poka on 30 roguHa, pauyHajyhu o JaHa HacTaHka Te rpale.
[Npey3umame apxuBcke rpalie o1 CTpaHe HaJIEXXHOT UCTOPHjCKOT apXHBa, MOXE Ce BPIIUTH

CBaKe IeTe rofiuHe Mo ucreky poka ox 30 roauHa.

Y. 50.

Apxwuscka rpaha npenaje ce o TpouKy BonHuLe, Ha MecTy Koje OApeay HalIeXHN HCTOPHjCKH
apXWuB.



IIpenaBanan apxuscke rpalje naje MUIUBEHE O YCIOBUMA HEHOr KOpHIIhiemha y HalJIe)XHOM
HCTOPUjCKOM apXHBY.

Y. 51.

[Ipumonpenaja apxuBcke rpalle Bpmu ce komucujcku. Komucuja je cacraBbeHa of
npezncraBHuka BonmHuLe koja mpenaje rpaljy U MpecTaBHAKA HAIJIEXHOT HCTOPHjCKOT apXuBa KOjH je
npey3uMa.

VY npucycTBy KOMHCH]j€ cacTaBba Ce 3alUCHUK y neT (5) mpuMepaka Koju caapxe cinenehie
noaTke:

- HasuB bonHuue;

- MECTO MpUMoIpenaje 1 AaTyM;

- TIONKC apXuBCKe rpalje no roguHama, BpCTH U KOJIMYHHH;

- MOJalM O EBEHTYAIHO - Henpey3eroj rpahu foTu4Hor GoHxa;
- MHIUbEHE NpefaBaoLa o ycnoBuMa kopumhema rpale;

- TIOTIHC 4IaHOBa KOMKCHje ¥ OBepa NpeaaBaoLa 1 MpuMaolia.

X ITIPEJIA3HE U 3ABPIITHE OJIPEJIBE

Yna. 52.

BonmHuua je myxHa Ja ca M3y3eTHOM NaXHOM 4YyBa M OJApXaBa apXMBCKy rpahy u

PEerucTpaTopckud MaTepHjall y CKiaxy ca 3akOHOM O KyNTYpHUM no0puMa M Tpema YIyTCTBHMA
HaJIJIeXXHOT UCTOPHUjCKOT apXHBa.

Yn. 53.

Bonnmua je o6ase3Ha na obaBeliTaBa HAIJIeKHM HCTOPUjCKH apXMB O CBMM IPaBHUM H
(u3nyKEM MpOMEHaMa HaCTaIMM Y BE3H Ca apXMBCKOM IpaljoM M perucTpaTopcKiUM MaTepHjaioM, Kao

M O CTaTyCHUM NpoMeHaMa BonHuie y norneny npomeHe Has3uBa, NENAaTHOCTH, Clajama, YKUIAmba,
TNPOMeHa aJipece U Apyro.

Ya. 54.

[TpunuKoM mNpecTaHKa pamHOr OIHOCA WM KAOpPOBCKMX NPOMEHAa paJHMKa apXUBe W
TNHUCapHHLIe, PUMOIIPe/iaja apXUBCKE JOKyMEHTaL|je U eBUIEHLIMja BPLIK Ce 3alUCHAYKH.

Y. 55.

OBaj MpaBWJIHMK CTyNa Ha CHary OCMOT JaHa of JaHa o0jaBJbMBama Ha OIJIACHO] Tabiu
Bonnune.

Y. 56.
CacraBHu neo oBor [IpaBunHyka yuHM JIMCTa KaTreropuja perucTpaTOPCKOr Marepujaia ca

pokoBuMa dyBama CrenujanHe GomHuue 3a ncuxujarpujcke Gomectu "Ip CnaBosby6 Bakamosuh"
Bparg

OZIb

IMPEJICETHUK VITIPABHOI




PEITYBJIMKA CPEUJA

AYTOHOMHA ITOKPAJUHA BOJBOIUHA
CneuujanHa GonHuLa 3a ncuxujaTpujcke Gonectu
»JAp CnaBospy6 bakanosuh Bpaig

A\a'7

Ha ocHoBy unana 37.-41. 3akoHa o kyntypHuM aobpuma ("Cn. rmachuk PC", Gp. 71/94,
52/2011 — mp 3akoH u 99/2011 — np 3akoH), Ypenbe o KaTeroprjama perucTpaTypckor MaTepHjaia ca

pokoBuMa yyBamwa ("Cin. rmacaHuk PC", 6p. 44/93),Ynpasuu onGop BoinHKIE Ha CEIHHIM OAPXKaHO]
naHa 27.11.2015. ronune noHOCH

JUCTA KATETI'OPHJA PETHCTPATOPCKOI' MATEPHUJAJIA CA POKOBUMA YYBAIA
CIHEINUJAJIHE BOJTHUIIE 3A ICUXHJATPUJCKE BOJIECTH "IP CJIABOJbYB
BAKAJIOBUR"BPHIAILL

Jlucta kaTeropuja perucTpaTopckor MaTepujaia ca pokoBUMa 4yBamwa, CrerujanHe GoHuie
3a ncuxujarpujcke Gonectn "p CnaBosby6 Bakanmosuh" Bpmian, cagpku ciemehe karteropuje
PEeruCTPaTOPCKOr MaTepHjaia i POKOBE HHXOBOT YyBamba:

A) PETUCTPATOPCKU MATEPUJAJI U3 OBJIACTU MEJULIMHCKE NOKYMEHTAITUJE

P. 6p. BPCTA IOKYMEHATA Pok uyBama
1.|ITpoTokon MpUMJbeHHX ManujeHara y IlpujeMHOj aMOynaHTH TPajHO
2.|ITporokonyu amMbynaHTHUX Mperyieaa 10 ronuHa ox

3aJIber

ynuca

3.|IIpoTokon oTnymTeHux nauyjeHara y [pujeMHoj aMGynanTu 10 roguHa

4.|TIpoToKON YMpPJIMX MalyjeHaTa TpajHO
5.|ITpoTOKOJ MPUMJbEHUX M OTIYLITEHHX MallijeHaTa 1o ofe/behHMa 10 roguHa
6.|TTpotokon 0 yHanpehewy kBaimTeTa pana 10 roguHa

7.|TIpoTOKOJI O €BUIEHTHPAKkY €KCLIECHUX CHTYaLlHja TpPajHO
8.|Hcropuje GoecTH MCUXUjaTPUjCKUX TMalljeHaTa 50 roguHa
9.|Hcropuje GonecT MHTEPHUCTUYKHX Tperyiena 10 ronuHa

10.|Hcropuje GosiecTH mauyjeHara JjeueHHX Ol MOCJAEeULA PAaTHHUX JiejCTaBa TPajHO

11.|HcTopuje GosecTH 3Ha4YajHe 32 HAyYHO- HCTPAKUBAYKH paj TpajHO

12.|UcTopuje 601ecTH MO3HATHX JTUYHOCTH TpajHO
13.|ITpoTOKON KOMHCHjCKHX Mpernena nauyjeHara y [IpujemHoj amGynaHTH 10 roguHa
14.|TTpoTokon ncuxonomuike ekcruiopauuje (ncuxorect) nauujesara y Ipujemnoj |10 rogusa

aMOyJIaHTH
15.|TIpoToKON MHTEPHUCTHYKKX Mperieaa nauujeHara Ha Oessemy 3a 10 roguna
HUHTEPHUCTHUYKE U MH(EKTHBHE 060eCTH

16.|ITpoTokon nauujenara KaGuHera 3a Heypohu3uoIorujy 10 roguHa
17.|TTpotokon nauujeHara KaGuHera 3a paguonorujy 10 roguHa
18.|ITporokon nauujeHara Kabunera 3a CToMaTosorujy 10 rogynHa
19.|ITpoTtokon mauujeHara Oxceka jabopaTopuje ca anoTekoM- jabopaTropuja 10 roguHa
20.|ITpoTokon mauujeHata Oxceka jabopaTopuje ca anoTeKOM- arnoTeka 10 roguHa




21.

Kmura eBuieHLMje 0 IpUjeMy M M31aBamy OMOjHUX Apora

TPajHO

BUKEHIM U JIp.)

22.|ITpoTokou mauyjeHaTa no onesrembuma Kabunera 3a couujanau pag 10 roguHa

23.|ITpotokon excriepTu3HUX Hasaza Ciyx0e 3a HOpPEeH3NUKY NICUXHjaTPH]y TPajHO

24.|CecToMecedHH U3BELITaj O pajy OfleJbema, OfceKa , kabMHeTa 2 rogyiHe

25.[Topuimy M3BEIITA] O pany ONeJberba, OfCeKa , KaOMHeTa 10 roguHa

26.|1llecToMeceuHH U3BEIITA] O MPOBEPH KBAIUTETA CTPYYHOT paja OfE/ber:a, 2 ropuHe
oficeka, KabHHeTa

27.|Toauiumy W3BELTaj O MPOBEPH KBAIMTETA CTPYYHOT paja ofesbema, onceka , |10 rommHa
kabuHeTa

28.|IInan paga onesbema, ofceKa , kKabruHeTa 10 ronuHa

29.|W3BemTaj O yTPOLIKY JIEKOBA, CAHMTETCKOT, OTPOLIHOT U MEAMLIMHCKOT 5 roguHa
MaTepHjasia Mo NalyjeHTy Ha OfeJbebY

30.|U3BemTaj 0 3aMXaMa JIEKOBa, CAHUTETCKOT, OTPOLIHOT U MEIULMHCKOT 5 ronuHa
MaTepujaia Ha OfieJberby

31.|/lHeBHA eBUEHIIH]a O KpeTamwy NalujeHara y boaHumu 1 roguHa

32.|Kmura npujeMa makera ¥ BpeTHOCHUX MOIIMJBKH IO OfeJbelhHMa 1 roguHa

33.|Kmure TpeGoBama 1eKOBa, CAHUTETCKOT, MOTPOLIHOT M MEIMLIMHCKOT 5 ronuHa
Marepyjana y [IpujeMHoj amOynaHTH U MO OJeJbeHUMA, OCELUMA U
Kab1HeTHMa

34.|Kmura u3BeniTaja qeXypHHUX Jiekapa 10 ronuHa

35.|Kmura u3BelnTaja AeXypHUX MEIUIIMHCKUX TEXHHYapa 10 roguHa

36.|Kmura u3Bemraja cMeHe (0c06Jba) 10 OfieTbEHUMA 5 roguHa

37.|IIpoTtokon nauujeHata Onesermha LeHTpAIHE ICUXOCOLopexabuauTanyje TPajHO

38.|TTporokon panosa nauujeHara Ha Onemewy 5 ropuHa
LEHTPAJIHE ICHXOCOLMOpeXabuInTalHj e

39.|llporokon o0 ¢uHAHCHjckOM TOCTOBakmy Ha Opnebewmy LEHTpaliHe (S FoIMHA
TICHXOcoLopexabuiMTalMje U Kiy0oBa nalyjeHaTa Ha OfleJbebUMa

40.|CricKOBYM Harpaga pagHO aHraXOBAaHUX MallfjeHaTa 5 roguHe

41. MeceuHu pacrniopes paja 3anocjaeHUuX ca eBUICHLM]OM NPHCYCTBA U OCTaja 1 roquna

JOKYMEHTAlMja y Be3U ca palHUM BPEMEHOM 3arOCIeHUX

42.|TpeGoBame XpaHe U aujera 1 roguna

43.|[lHeBHa eBUEHLM]a O pady Ha Ofesbemy (IoceTe, BU3uTe, PUKCaluja, HAlIo3u, |3 roAMHe

B) PETUCTPATOPCKU MATEPUJAJI U3 OBJIACTU HEMEJIMIIMHCKE TOKYMEHTALTUIE

ITIPEIMETH KOJAU CE OJHOCE HA OCHMBAKBE

KUpO-pavyHa U ap.

P.6p. BPCTA IOKYMEHTA Pok uyBama
1.|IIpenmeTu y Be3u OCHHMBama M MOYETKa paja TPajHO

2. |AxTay Be3d CTaTyCHUX IPOMEHA TpajHO

3. |Pememe y Be3u ynuca u Gprcama U3 perucTpa Cyaosa TPajHO

4. |3axTeBU M KapTOHHM 3a JETIOHOBAME MOTIHCA OBNAIINeHHX JIHLA, OTBApae 5 roguHa 1o

CTaBJbalby BaH

CHare




WU ITPEIMETU KOJU CE OJHOCE HA PAJI OPTAHA

P.6p. BPCTA JIOKYMEHATA

Pok uyBama

1.[3amucHuum ca cenruua Ynpassor ox6opa, HagsopHor onopa 1 Jpyrux opraHa

BosHuIIE KOjH OLTydyjy

TpajHO

2.(3HauajHu MaTepujaau Koju Cy pa3MaTpaHH U YCBajaHH Ha CeJHMLAMA: aHAIH3E,

nperneny, W3BEIITajH, CTAaBOBM, MpENJIO3d, 3aKbydylld M  JpYTH
QHAJIMTUYKO-CTYAHjCKH MaTepHjali ¥ OMTyKe U3 MOocIoBawa bonHume

TpajHO

3.|Ocramm mpemMeTw Be3aHH 3a pan opraHa bomnune (1o3uBwy, 10 ronuHa
NPUJIO3H)
4.[TIpenmety y Be3u n3bopa opraHa pykoBohema TpPajHO

5.|3amucHunM ¥ Marepujaim KOMHCHja, oxfopa M pamHMX Ipyma Koje HHCY

OZTy4HBaJIe

5 ronuHa

III ITpaBHM ¥ OIITH MOCTIOBH

P.6p. BPCTA JOKYMEHATA Pok yyBamwa
1.|VroBopw, enaGoparu, aHanm3e, HAUPTH U NIPOjeKTH BE3aHH 3a 34PABCTBEHY TPajHO
JIeNaTHOCT
2.|[TpeaMeTy y Be3u paiHHUX CIIOPOBA 10  roaguna
O]I 3aBpILIETKA
cropa

3.|TTapHUYHY, BaHTIAPHUYHH, U3BPLIHU U KPUBUYHU MPEIMETH

10  romuHa
OIl 3aBpLUETKA
cropa

KIbUTa, pelieha U Jp. )

4.|3eMJbUILIHO-KIUKHHU NPEMETH (3aXTEBH €A MPUIIO3MMA, U3BOIM M3 3EMJbULLIHKMX |TPAjHO

5.|ToouIumy U Jyropo4HH IUTAHOBU U IPOTrpaMy paja ¥ U3BELITajH O pamxy

TpajHO
YCTaHOBE
6.|ITepronYHHM MTAHOBH paja ¥ M3BELITajU O pany S rogvHa
7.| dunsome, njiakare ¥ Apyra jaBHa NpH3Haba TPajHO
8.|MarnuHe KibUTe 3aM0CIeHHX TPajHO
9.|ITepcoHanHM HOCHjeH 3amOCIEHUX TPajHO
10.[AkTa 0 3aCHUBaKY paJHOT OJHOCA TPajHO
11.|AxTa 0 IpecTaHKy pafgHOr OIHOCA TPajHO
12.|EBuneHuje o kafpoBuma TpajHO
13.|Pemema 0 OCTBapHBamby Npasa U3 pagHOT OHOCA 10 roguHa
14.[YBeperwa U noTBpAE U3 PaAHOT OAHOCA 3 roguHe
15.|TIpenucka Be3aHe 3a paHe OTHOCE 3 ronuHe
16.[3anuCcHULIM Y BE3U MPUMOIIpeiaje mocioBa 5 roauHa
6.[TIpenmern y Be3u usbopa oprana u Tena (OMIyKe O pacrucCHBamy U M3Gopy,|S rOAMHA
MMEHOBawe W300OpPHUX KOMHUCHja, GUpayky CIMCKOBU M JMCTUNM, KaHAMAATCKE
JIMCTE, MaTepHjaii ¥ TPEeNHcKa ca HajiJle)KHUM OpraHiMa OKO 1360pa U CITUYHO
17. |OcHoBHa cTaTycHa HOpMaTHBHA aKTa (CTaTyTH, CarJlaCHOCT Ha CTaTyT, TpajHo
cTaTyTapHe OJUTyKe, aKTa O CUCTEMaTH3allija paiHUX MECTa, MOCJIOBHUK O pamy
OpraHa M Tejia U CJ1.) 1 KOHauHe Bep3Hje HOpMaTUBHHX aKaTra
18. [IIpemmer y Be3u cripoBohera KOHKYpca ¥ Orjiaca 3a IpHjeM Y pagHy OTHOC 3 roguHe




19. [YroBopu o rpaljancko- npaBHMM OJHOCHMA TpajHO
20. |VYroBopu 0 zeny, ayTOPCKOM XOHOpapy, O 3aKyIy npocropuja u apyru cinyay |10 rogusa
'YrOBOPH)

21. |Csa nmoxyMeHTalLlija Be3aHa 3a jaBHe HabaBke 8 roguHa of
ucTeKa
yroBOpeHOr
poka 3a
U3BpILIEHE
TN0jeANHAYHOT
VYrosopa o
jaBHOj
HabaBIU

22. |Pemema 1 3alMCHULM O HHCTIEKLIMjCKOM HaI30py 10 roguHa

23. |IIpenmeTu y Be3u MaTepHjaJiHE OATOBOPHOCTH 5 roguHa

24. |Tpenmery y Be3u yTBpljMBarka OATOBOPHOCTH 3aMOCIEHUX Y CITy4ajy Kpiuema |5 FOAMHA

pazHe OUCLMIUIMHE U MOBpee pagHuxX obaBe3a

25. |EBuneHuuja ynasaka y kpyr bonnuue 2 roguHe

26. |U3sewraj 0 mogauuma o myHocTH [ToBepeHuKy 3a HHOpMaLKje O/ jaBHOT 3 roguHe

3Hayaja ¥ 3alITHTH NoJaTaka

27. |UsBewraju o uabopMalujama ofl jaBHor 3Hayaja [ToBepenuky 3a uHpopmauuje |3 ronuxe

OJ] jaBHOT 3Hauaja M 3aIUTUTH NOJaTaKa
IVIIPEIMETH Y BE3U COLIUJAJIHOT', THBAJIMJICKOI" U TIEH3UJCKOI' OCUT'YPAHJA
P.6p. BPCTA JOKYMEHATA Pok 4yBama
1.|TIpujasa u oxjasa 3anocneHux y HaaIeXHUM ciyx6ama (ciyx6u counjanHor, |40 roauna
TIEH3UjCKOT, MHBAIUJICKOT U 3[IpaBCTBEHOT OCHIypama)
2.|EBuzieHIMja 0 paqHUM KEbMDKUIIAMA U CTAXY OCHIypamba 40 roguHa
3.|Ocrana npenucka Be3aHa 3a OCTBapUBak-€ MPaBa W3 COLM)ATHOT, HHBATUICKOT U (S TOAMHA
TIEH3HjCKOT OCHTYparha
VIIPEIMETU YV BE3U BE3BEJJHOCTU U 3[IPABJbA HA PALTY
R.br. BPCTA IOKYMEHATA Pok dyyBamwa
1.|AKT 0 MpOLIEHN pHU3UKA Ha pany TpajHO
2.|EBuneHuuja o noBpeay Ha pany TpPajHO
3.|3anucHuuM 0 NoBpefama Ha pagy TPajHO
4.|TTpujaBa noBpesa 3anoCIeHUX Ha paly HaJJIe)KHUM OpraHuMa TpajHO
5.|3anucHULM O PEIOBHUM M BaHPEJHUM MperieauMa CTamba 6e36eJHOCTH U 10 roguna
34paBiba Ha pasy
6.|3anuCcHALM | peliera HHCTIEKLHje pata o 06e36ejuBary MPONKCaHUX YCIoBa |TPajHO
pazna u kopuufiermha 3aITUTHUX CPELICTaBA HA pafly, Kao Y OTKIambamby
HENpaBUITHOCTH
7.[3anucHuim o nperneny u o o6e36ehermy objexaTta NPOTUBIOXAPHUM U APYTUM |S roauMHa
arnapatuma
8.|Marepujanu y Besu ca onpxasameM M oGe3behuBarmem MawmuHa, ypelhaja,|TpajHO
NoCTpojera (aTecTH, rapaHTHU JIMCTOBH, YIYTCTBA 3a pYKOBame M OCTaja
JOKYMEHTaLHja)
9.[Ocrana npenucka Bezana 3a o61act 6e30eAHOCTH U 3paBiba Ha pamy 5 ronuHa
10.|M3BemTaj 0 pelOBHUM KOHTpOJIaMa 3alOC/IEHMX KOj¥ pajie Ha MOCJIOBMMA Moj|S FoAuHa




|H00€6HHM yCJIOBUMA pafa

VI TPEIMETA KOJU CE OJHOCE HA HWHBECTHULMIE, U3IPAIHIY U
AJTTATITALTAJY OBJEKATA U OCTAJIA TEXHUUYKA JOKYMEHTALIUJA

P.6p. BPCTA IOKYMEHATA Pok yyBamwa
1.|lHBECTULIMOHM TTpOrpaMu TpajHO
2.| TexHHYKa JOKYMEHTALMja O H3rPaibi M PEKOHCTPYKLMjH 3rpaja (enaboparti u |TPajHo
MHUIUBbEHA O ONPaBIaHOCTH rpaljera, CarIaCHOCTH U JI03BOJIE HAIJIEKHHX
OpraHa ¥ OpraHu3aliyja, IpojeKTH O U3rpaibH, 3aMHCHHULM O IPHjeMy paJoBa, O
TEXHUYKOM Iperyieny usrpaleHux rpaljeBUHCKUX o0jekaTa U U3BEeHX paioBa U
KOHAa4YHH 00pauyH U3BEAEHUX PaTOBa)
3.|[ITpenmetu 0 onoGpaBawy ynorpebe rpaheBuHckux objexara TpPajHO
4.|Pemerma ¥ 3aNMMCHULM Y Be3U rpalleBUHCKUX MpeaMeTa TpPajHO
5.|TTpenmeTH KOju ce OHOCE HAa HHBECTHIM]E, TEXHHYKH elabopaTi TPajHO
6.|[JokyMeHTaluja y Be3u BO3MJIa, TEXHUYKH NPETJIe] U PETHCTPaLijy BO3MIa 10 ronuHa
7.| TexHnuka oKyMeHTaLyja 0 anapaTtiMa, ypehajuma 1 Apyroj ornpeMu 1ok ypehaju u
arnaparu pazie
VII TIPEIMETU KOJU CE OIHOCE HA HAPOJHY
OJIBPAHY

( mpema moceGHUM MPOMUCHMA KOjUMa je peryJiicaHa oBa obnacr)

VIII ITPEIMETH KOJH CE OTHOCE HA CTPYYHO OBPA30OBAHIE, CTPYYHE UCITUTE

U CIIELIUJAJTIM3ALIUIE
P.6p. BPCTA JIOKYMEHATA Pok uyBama
1.|EBuzieHIMja 0 MOJI0XXEHUM NPUIPABHUYKHM HCIUTAMA TpPajHO
2.|EBuaeHIHja o MoJIoXKeHUM CTPYYHHM HCITUTHMA TpajHO
3.|IIpenMeTH Be3aHU 3a CrELUjaTH3aLHjy 3a0CIEHUX TPajHO
4.|Marepujanu y Be3u yyemha Ha CEMUHApe ¥ CHMIIO3HjyMe 2 roguHe
5.|OcTana akra Be3aHa 3a CTPYYHO YCaBpIIaBame 3al0CIeHHX 5 roguHa
IX KAHLIEJIAPUICKO U APXHMBCKO ITOCJIOBAKE
R.br. BPCTA IOKYMEHATA Pok uyBamwa
1.[JlenoBOAHULIM M PETHCTPU TpajHO
2.|EBupeHnyje neyata u mramOunba TPajHO
3.|TTomohHe eBUIEHLM]E U3 KAHILIEIAPHjCKOT TOCIOBakba (KIHIe pauyHa, KibUre 3a |3 roauHe
TOIUTY, HHTEPHE JOCTAaBHE KIbUTE, EKCIIEUIIMOHE KIbHUTe, KOHTPOIHULIM
NOLITapUHe U JIp.)
4.|ITpenMeTH y Be3u 3alITHTe apXUBCKe rpalje (JIUcTa KaTeropuja perucTpaTopekor (TpajHo
MaTepHjajia ca pOKOBHMa YyBama, apXUBCKA KIbUTa, 3alIMCHULI O Nperyeny
rpalje, 0 H3Ny4nBamy 6e3BpeHOT, O IPUMONIpeaju rpalhe apXuBy H CI1.)
5.|[TponparHa mucMa y MPUIIOTY KOJUM Ce JOCTaBbajy pPa3sHH 3aXTEBH 3a yruiate, 2 FOAMHE
HCIUIaTe ¥ onoOpeHe U3BeITaje
6.| JoxymeHTa 0 HabaBIM KaHLETAPHjCKOr MaTepHjajia U Ipyror MaTepujaia 2 roguHe




7.|TIponparHa micMa 3a pasHe HaGaBKe, yILiaTe, UCIUIaTe, 00aBeINTeha U Apyra 2 TOJMHE
npenucka
X ®UHAHCHUICKO- MATEPUJAJIHO ITOCJIOBAKBE
1.|3aBpmiHy pauyH TpPajHO
2.|U3BemTaj 0 roguimmbeM GHHAHCH]CKOM TOCTIOBakbY TPajHO
3.|H3BemTaj 0 mecroMeceyHOM (MHAHCH]CKOM MOCJIOBAY 2 ronuHe
4.|'naBHa kwura 30 roguHa
5.|KaproTeke u perucrap OCHOBHUX CpeNCTaBa TpajHO-OMepaTu
BHO
6.|EBuzieHIIMja HENOKPETHE HMOBHHE TpajHO
7.|[IHEBHUK I'IaBHE KEbHTIe 10 roguHa
8.|IToMoliHa K®bUIra OCHOBHHX CpEJICTaBa TpajHO
9.|JIHEeBHUK KM€ OCHOBHUX Cpe/ICTaBa 10 ronuHa
10.|JIarep nucTa OCHOBHUX CpeficTaBa 10 ronuHa
11.|ITomoliHa KEUra CHTHOT HHBEHTapa 10 romyuHa
12.{J/IHEBHUK KHbHUIe CUTHOT HHBEHTapa 10 roguHa
13.|JIarep aucTa CHTHOT MHBEHTapa 10 roguHa
14.| AHaNTMTHYKE KapTUIIE Kynaia 10 ronuHa
15.[Hano3u 3a kimkeme ca nparefioM J0OKyMEHTaIjoM 10 roguHa
16.| AHaTUTHYKE KapTHIIE MaTepHjaia 10 roguHa
17.| AHanuTHYKe KapTUle 100aBsbada 10 ronuHa
18.| AHaNTMTHYKE KapTULIe CUTHOT MHBEHTapa 10 ronuHa
19.|KibMroBOACTBEHE UCTIPAaBE HA OCHOBY KOjHX CE BPILE KIIKEHa 10 roguHa
20.|HcnpaBe Koje ce OgHOCE Ha IUIATHH IPOMET 10 roguHa
21.|Kmura ynasHux ¢akrypa u npodakrypa 5 roguHa
22.|Kmura uznaszHux ¢aktypa u npodakrypa 5 roguHa
23.|O6pauyH kamare 5 romuHa
24.|I'naBHa GnarajHa 10 roguHa
25.|leBu3Ha GnarajHa 10 roguHa
26.|bnarajaa 60HOBa 32 TOPUBO 2 roiuHe
27.|bnarajHa feno3uTa nanyjesara 10 roguHa
28.|ITyTHM HaJI03U 3aMoCIeHHX 10 roguHa
29.|Pagnu Hano3u 5 roguHa
30.|AHanuTHYKE KapTUIIEe AENO3UTA MalKjeHaTa 10 roguHa
31.|Ocrane noMoline Kibure 10 roguna
32.|ITonucHe JiMCTe OCHOBHUX CPEICTaBa, CATHOT MHBEHTapa M Marepujajia 10 roguHa
33.|W3BemTaj 0 roquImbeM IOMUCY 10 ronuHa
34.|MOC (M3BeTaj 0 carjacHOCTH CTama Kynaua 1 g1o6aBjbaya) 5 ronuHa
35.|M-4 o6pa3zaiy TPajHO
36.|KapToH 3apana 3anocieHux TpPajHO
37.|Konaunu o6pavyH 3apaja 3anocaeHux TpPajHO
38. |Tlopecke npujase 3a 3apane u HakHaze 3apana (O u OJ1, OI1J1, OI1J6, OI1J8)|TpajHo
39. |Ilopecka npujasa 3a [11B TPajHO
40. |AzmMuHucTpaTUBHE 3a0paHe of 6aHaka U JPYruX MPaBHUX JIMLA 10 ronuHa
41. |TloTBpae 0 BUCHHM 3apajie ¥ HaKHAJe 3apaja 3anoCIeHUuX 1 ronvHa
42. |W3BeluTaj 0 NpUBPEMEHOj CIPeYeHOCTH 3a paj (60JI0Bamba) 10 ronuHa
43. |H3BemTaj 0 MPUCYCTBY Ha pamy 5 roguHa
44. |CnuckoBu HcriaheHMX 3apajia i HakHaJa 3apajia nmpeko OnarajHe 5 roguHa
45. |CnuckoBu ucnahieHUX 3apajia ¥ HaKHaJa 3apajia npeko 6aHaka 5 roguHa
46. |CmmckoBH uciaheHNX HaKHAIA 32 PEBO3 3aM0CIEHUX 5 roguHa
47. |Onpnyke U peliema U3 061aCTi GUHAHCH]CKOT IOCIOBabha 5 roguHa
48. |IHeBHM M3BELITAjH O YIUIaTaMa M MCIUIaTaMa Ha XHUpPO-padyHUMa 1 ronuna
49. |Tpe6GoBama 3a MaTepHjal U yciayre 3 roguHe




50. |ITonuce ocurypama MIMOBHHE U JIHLIA 30 ronuHa
51. |(TIpenucka u3 06nacTu PUHAHCHjCKO- MaTEPUjaTHO ¥ KOMEPLIUjaTHOT 3 roguHe
MOCJIOBaka
52. |H3na3ue dakrype 5 ronuHa
53. |Pemera 0 OMpHX0N0Baky NPOM3BOJIA Ca EKOHOMUjE 5 rogvHa
54. |EBupeHuMja 0 payyHUMA M30aTHM 3a A00pa U yciyre 5 ronuHa
55. |O6pa3an npyrux nNpaBHUX JIMIA 5 roguHa
56. [LIeHOBHMK O HHTEPHUM ycCiIyrama 1 ronuHa
57. |Yna3 pobe u Hanor MarauuHy 3 roguHe
58. |OtkynHHU 610K 0 PUBHYKKX JIULIA 3 roguHe
59. [JenoBHuk TpeGoBamwa o MecenumMa 3 roguHe
60. |AHanuTHuYKe KapTHhLe pobe 5 rogvHa
61. |ATtect 3a poly 3 roguHe
62. |OucKaIHU JOKYMEHTH 3 ropuHe

OsBa JiicTa CTyma Ha CHary kajga ce ca woM caryacu Mcropujcku apxus u3 bene Lipkse, a
npuMen-uBalie ce 3a perucTpaTOPCKU MaTepHjall M apXUBCKy rpaljy koja je Hactana y pany Crielmjanse
6onnuue 3a ncuxujarpujcke 6onectu "dp CnaBosby6 bakanosuh" Bpiuan, ox ocHUBamba 10 AaHALIBHX
NlaHa, a Takole ¥ Ha PerucTpaToOpPCKU MaTepujan u apXuBcKy rpaljy koja hie ce GopmupaTu y HapeqHOM
TIEPHONY.
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